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23 maggio 2024 

 

 

 

Ai Direttori/Dirigenti/Responsabili delle 

Unità Organiche e Strutture del CNR 

 
 

 

 

 

Oggetto: Indicazioni operative per la pubblicazione sul sito web urp.cnr.it dei documenti riguardanti 

le procedure di gara e affidamenti. 

 

 

 

 

Dal primo gennaio 2024 sono entrate in vigore le norme relative alla digitalizzazione del ciclo di vita 

dei contratti pubblici.   

Al fine di permettere la corretta pubblicazione, anche ai fini del rispetto delle norme sulla trasparenza, 

dei documenti relativi alle procedure di gara e agli affidamenti è necessario che: 

1. l’URL della pagina del sito URP-CNR dedicata al ciclo di vita del singolo contratto pubblico sia 

trasmesso alla Piattaforma Pubblicità a Valore Legale (PVL) di ANAC per il tramite delle schede 

degli affidamenti da compilare nella Piattaforma di Approvvigionamento Digitale certificata; 

2. nella stessa pagina del sito URP-CNR sia riportato il link alla Banca Dati Nazionale dei Contratti 

Pubblici (BDNCP) sezione dati aperti dedicata allo specifico contratto pubblico. 

Pertanto, di seguito, sono indicate le modalità operative che devono essere seguite dalle strutture 

dell’Ente per la creazione dell’URL e l’inserimento del collegamento ipertestuale dedicato alla singola 

procedura.  

Sono allegati alla presente i due modelli da utilizzare e trasmettere, tramite protocollo, all’Unità 

Relazioni con il Pubblico: Modello per la richiesta pagina dedicata al ciclo di vita del contratto pubblico 

firmata dal Direttore/Responsabile della struttura o dal RUP a cui è affidata la procedura (allegato 1); 

Modello comunicazione CIG (Allegato 2). 

Si evidenzia, inoltre, che: 

• tali modalità non sono valide per le procedure avviate in data antecedente alla presente 

comunicazione; 

• la pagina dell’URP dedicata all’appalto dovrà contenere tutta la documentazione oggetto di 

obbligo di pubblicazione, pertanto, la dicitura da comunicare all’URP - Unità Relazioni con il 

Pubblico dovrà coincidere con l’oggetto dell’appalto; 

• l’URL dovrà essere riportato in tutti i documenti da pubblicare e trasmessi all’URP-CNR - Unità 

Relazioni con il Pubblico. 
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Nel seguito la scheda riepilogativa con i passaggi operativi da seguire: 

 

Struttura richiedente URP (Unità Relazioni con il Pubblico) 

Inoltra, tramite protocollo con destinatario “Unità 

Relazioni con il Pubblico”, la richiesta di “pagina 

dedicata” contenente la descrizione esatta 

dell’affidamento (oggetto della procedura) 

(utilizzando il format in Allegato 1). 

• Riceve la richiesta di “pagina dedicata”  

• Apre il documento e inserisce l’oggetto 

dell’affidamento, assegnando la specifica 

categoria: “Procedura di gara”.  

Si connette alla pagina web:  

https://www.urp.cnr.it/genera-url-gara 

Inserisce, il Protocollo nel formato: 

[numero]/[anno] relativo alla richiesta di “pagina 

dedicata” trasmessa all’URP, per autogenerare 

l’indirizzo web da copiare e inserire nella scheda 

ANAC relativa alla procedura; tale indirizzo 

costituirà il riferimento univoco per tutti i 

documenti relativi allo specifico affidamento. 

 

Anche ai fini dell’ottenimento del CIG, inserisce 

nella scheda ANAC relativa all’affidamento di cui 

trattasi, i dati previsti dalla medesima scheda, avendo 

accortezza di indicare nel campo URL l’indirizzo 

web già generato. 

 

Da questo momento in poi ogni documento 

riguardante tale affidamento dovrà contenere 

l’indicazione dell’indirizzo web autogenerato e del 

CIG, per consentire anche all’Unità Relazioni con il 

Pubblico il corretto inserimento della 

documentazione. 

 

 

Facendo riferimento all’indirizzo WEB autogenerato 

invia all’Unità Relazioni con il Pubblico il CIG per 

consentire alla stessa di inserire nella pagina dedicata 

al ciclo di vita del singolo contratto il collegamento 

a “Dati Aperti BDNCP”. 

Riceve tutti i documenti della 

gara/affidamento con all’interno indicato 

l’indirizzo web autogenerato, necessario per 

la ricerca e l’inserimento di documenti. 

Inserisce il CIG nell’apposito campo al fine 

di poter visualizzare il link che punta alla 

pagina “Dati aperti BDNCP” di ANAC 

contenente i dati dell’affidamento. 

 

Si coglie l’occasione per informare che è stata aggiornata la documentazione necessaria per l’avvio delle 

procedure di acquisto in applicazione delle norme sul ciclo di vita digitale dei contratti pubblici con le 

relative linee guida. 
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Al fine di consentire la consultazione e l’estrapolazione di tale documentazione a tutti gli interessati è 

stata predisposta un'area dedicata sulla Intranet CNR "Acquisti nuovo Codice" - ANNO 2024 (per tutti 

gli acquisti al di fuori del PNRR): 

https://intranet.cnr.it/intranet/Nuovo_Codice_Acquisti.html     

e “Documenti PNRR – Codice D.lgs. 36/2023” - ANNO 2024 (per gli acquisti su fondi PNRR) 

https://intranet.cnr.it/intranet/CodicedeicontrattiDlgs362023.html   

cui accedere con le credenziali SIPER. 

 

Cordiali saluti 

 

Il Direttore Generale 

 

 

 

 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

− All.1 - Modello per la richiesta pagina dedicata al ciclo di vita del contratto pubblico firmata dal 

Direttore/Responsabile della struttura o dal RUP; 

− All.2 - Modello comunicazione CIG 
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