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1. PREMESSA

Il presente documento ha lo scopo di guidare le SS.LL. alla corretta gestione ed inquadramento fiscale
delle diverse fattispecie piu ricorrenti relative al ciclo Passivo e al ciclo Attivo U-Gov in ossequio alla
vigente normativa tributaria considerata 16 adozi one del nuovo si st ema di

patrimoniale.

2. PRI NCI PI E REGOLE GENERALI PER LOAPPLI CAZI

Di seguito verr” esposta una generica panoramica sSsui princ
del | 6i mpost a d ed sucueasivamerde verrgrmno asposti@sempi pratici di semplici e piu

ricorrenti operazioni della fase passiva e attiva contabilec on | 6 obi etti vo che tale do
ancheun compendi o di consultazione per tutte | e probl

2.1 Split Payment

Lo split payment, o scissione dei pagamenti, € un regime particolare che stabilisce che il debitore

d e | | sialil essionario/committente anziché, come avviene normalmente, il cedente/prestatore.

Ne consegue che per le operazioni soggette a split payment il cessionario/committente non corrisponde

I 61 VA al proprio cedente/ prestatore in considerazic

all éderari o.

Il decreto Dignita (convertito con L. 9 agosto 2018, n. 96) ha stabilito che lo split payment non torna
applicabile alle prestazioni di servizi effettuate dai professionisti soggetti a ritenute a titolo di imposta o di
acconto ai sensi dell 6art. 25 del DPR n. 600/1973.
Con | a decisione (UE) del 24 luglio 2020 n. 2020/ 11
ad applicare il meccanismo dello split payment sino al 30 giugno 2026.

Per le cessioni di beni e le prestazioni di servizi effettuate soggette a split payment, i cedenti/prestatori

sono tenuti ad emettere lafatturac on | 6 annotazione fAscissione dei pag:
sensi d etér ebPR h. 633/1972.

La normativa definisce altresi le modalita di assolvimento del tributo distinguendo tra PA che non sono
debitrici déi mposta (che operano nell 6esercizio di
operanonel | 6eserci zio di attivit”™ commerciali).

Le Pubbliche amministrazioni che effettuano acquisti soggetti a split payment in ambito istituzionale

versano | 61l VA meEddhtaneatil pmbbeli tbo.
Le PA soggetti passi vi del Il 6l va (che operano nel |l 6c¢
versamento dell diva includendola nella |iquidazione

O



fatture nel registro delle vendite entro il 15delmesesuccessi vo a quell o in cui I
con riferimento al mese precedente.

U-Gov permette la registrazione e la contabilizzazione secondo tale normativa. | tipi di documenti

gestionali interessati dalla gestione dello spit payment sono: fatture di acquisto, fatture di vendita, note di

credito acquisto, note di credito vendita e autofatture.

Per le fatture Istituzionali € presente un apposito Sezionale Iva che accoglie i documenti emessi da

fornitori italiani (Acquisti Split P. FE, Acquisti FE).

Per l e fatture di acqui sto commer ci alGov generg detlet t e a
autofatture di vendita su sezionaldi apposi ti. Si pr
intender si in una accezi ond finie guantoesigerererannesolamentea 0 e T

degli effetti lato vendite sostanzialmente uguali a quelle di una autofattura ma con una identificazione

fiscale Aspecificao.

Durante la fase di registrazione delle fatture di acquisto soggette a split € necessario dunque porre

attenzionealc heck Regi me Spil'tt Payment nell estensione cc
| 6i nserimento dell 6estensione |Iva (anche in ambito |
la fattura viene dunque registrata per | 6ammontare
pagamento verra creato del solo imponibilec on | 61 mput azi one del sezional e
Nella registrazione delle fatture commerci al/] il S i
si inserisce il sezionale specifico per | e autofatt.

al salvataggio della fattura commerciale e compare un messaggio informativo; il documento di autofattura

dovra poi essere contabilizzato in Coge ed Iva.

Riguardo la registrazione di fatture e note di credito vendita, se la fattura e intestata ad un cliente soggetto

a split payment & necessario porre attenzionealf | ag fARegi me Spl it cBamemaat 0 ne
di testata.

Per questa casistica |l a compilazione del documento
suo i mponibile sar”™ liquidato nell dordinativo di i n

| Registri lva istituzionali residenti sono stampabili in modalita provvisoria ed espongono tutti gli acquisti
istituzionali da soggetti residenti. Anche la liquidazione iva istituzionale residente & stampabile in modalita
provvisoria e caleddléa viad smmdmttarueg e acqui sto con sci

interrogato.

La liguidazione Iva commerciale determina il debito iva corrispondente solamente alla quota del ProRata

lva, in quanto | e fatture concorrono sia nel registr
fiscale relativo solamente alla quota di iva indetraibile (prorata).

Le fatture di acquisto commerciali relative a operazioni in regime di split payment generano autofatture

che sono visibili nella stampa del registro vendite denominato fSplit SP registro iva vendite per acquisti

split paymenta



2.2 Operazioni Intracomunitarie

Con il termine fAoperazioni i ¢ amciombuniat gpraieesd ane mbr
Europea, ovvero alle cessioni e agli acquisti di beni e alle prestazioni, rese e ricevute, di servizi che
vengono scambiate fra soggetti passivi IVA appartenentiagliSt at i me mbr i del Il 6Uni one
Per poter parlare di operazioni intracomunitarie relative alle merci & necessaria la presenza dei seguenti
elementi:
- Il boperatore che effettua | a transazidewvaneessrel 6o0pe
identificati ai fini IVA nei due territori comunitari di appartenenza ed essere iscritti nella banca dati
VIES.
- |l trasferimento di beni deve essere a titolo oneroso e comportare il passaggio della proprieta
delle merci dal cedente al cessionario.
- cideve essere una transazione effettiva, ovvero fisica, delle merci da un territorio comunitario ad
un altro territorio appartenente all dédUnione Euro
Dal 1° gennaio 2020, per garantire controlli piu efficaci, & stato inserito il possesso di un valido numero
di identificazione I VA da parte del soggetto passi v
cessione intracomunitaria di beni.
I n particol are, il fornitore deve verificare | o st:

emettere una fattura senza | dapplicazione dell 61 VA.

2.3 Acquisti Intracomunitari

Per acquisto intracomunitario deve intendersi | 6acq

reale di godimento su beni spediti o trasportati nel territorio dello stato italiano da un altro stato membro,

a cura del c e d e n temtranabi sdggdttilpassive qui r ent e

Il debitore di i mposta per gl acqui si isdggetiorpassiva.c o mu n i
L6I VA ~ perci, dovuta nel Paese di destinazione dei
Lbacquirente attribuisce alla fattura un numer o pr oc¢

un numero progressivo valido per il registro degli acquisti. Successivamente la fattura va integrata con i
seguenti dati:
- il controvalore in euro del corrispettivo e degli altri elementi che concorrono alla formazione della
base imponibile;
- Il 6imposta relativa oppure | b6eventuale titolo di
imposta con la relativa norma di riferimento.

La fattura di acquisto cosi integrata forma oggetto di una doppia annotazione:



- sul registro delle fatture emesse entro il mese di ricevimento della fattura, o anche
successivamente, ma non oltre 15 giorni dal ricevimento e con riferimento al medesimo mese di
ricevimento;

- sul registro degli acquisti entro il mese successivo a quello di ricevimento e comungque non prima

del |l 6annotazione sul registro delle fatture emes

2.4 Cessioni Intracomunitarie

Le cessioni di beni trasportatio speditidalvendi t or e, dall dacquirente o da u
o0 da un altro stato membro, costituiscono cessioni intracomunitarie, non imponibili in Italia se si verificano
tutte le seguenti condizioni:
- la cessione e effettuata a titolo oneroso;
- il venditore & un soggetto passivo in lItalia, ovvero & un soggetto estero che ha nominato un
rappresentate fiscale in Italia o si & identificato direttamente;
- Il bacquirente =~ un soggetto passivo in un altro

verificano le condizioni per poter beneficiare, nello stato membro di appartenenza, del regime

derogatorio;
- Il dacquirente abbia comunicato al cedente il prop
dall e inizial:.@ dell o stato membro che | 6ha rilas
Lecessioni i ntracomunitarie sono non imponibili. I n

tutte le formalita previste dalla legge IVA.
Il soggetto passivo che effettua una cessione intracomunitaria deve emettere una fattura numerata
secondo | 6ordinaria disciplina con | d&indicazione, |

operazione non imponibil €199. sensi del |l 6art. 41 D. L

La fattura deve, inoltre, contenere:

- I 6indicazione del numer o di identificazione at
appartenenza, in assenza della quale | 6doperazion
deve chiedere a scopo cautelativo conferma della validita del numero di identificazione
comunicato dall acquirente UE, nonch® dei dat i
sociale. Infatti, se il numero di identificazione risulta poi invalido il cedente che non dimostri di
aver chiesto conferma del numero stesso € soggett o all e sanzioni per I
del Il 6i mposta in fattura e per il conseguente n
incomplete e inesatte.

- la specifica del Paese membro di destinazione dei beni se € diverso da quello di appartenenza

del |l 6acquirente.



Le fatture emesse in relazione a cessioni intracomunitarie devono essere registrate distintamente rispetto
alle fatture interne sul registro delle fatture emes

alla data della loro emissione. | termini di registrazione sono i medesimi previsti per le operazioni interne.

2.5 Prestazioni Intracomunitarie

Sono prestazioni di servizio intracomunitarie le prestazioni:
- rese da soggetti passivi stabiliti in Italia a soggetti passivi stabiliti in altri stati membri
- ricevute da soggetti passivi stabiliti in Italia da parte di soggetti passivi stabiliti in altri stati membri.
Dal 2010, per quanto concerne tali prestazioni, i criteri di territorialitd sono stati riformati e prevedono:
- una regola gener al etgssare hservitioanel ludgo ih cueavvienenl oonsdmo
effettivo e che distingue a seconda della qualita del committente:
a) se il committente B un soggetto passivo ch
imprenditoriale/professionale (c.d. prestazioni B2B), le prestazioni si considerano effettuate
in Italia e, quindi, sono imponibili, guando il committente ha sede in Italia, a prescindere dal
luogo in cui le prestazioni sono di fatto eseguite.
b) se il committente &€ un soggetto privato, le prestazioni si considerano effettuate in ltalia se il
prestatore ha sede in ltalia, indipendentemente dal luogo in cui le prestazioni stesse sono di
fatto eseguite.
- delle deroghe che riguardano determinati servizi (es. prestazioni relative ad immobili, trasporti di
persone, noleggi a breve termine di mezzi di trasporto ecc).
Si considerano soggetti passivi per le prestazioni di servizi:
- gl esercenti attivit”™ doéi mpresa, arti o profess
- glienti, le associazioni e le altre organizzazioni che non hanno per oggetto esclusivo o principale
| 6eserci zio di attivit”™ commerciale o agricol e
attivita;
- glienti, le associazioni e le altre organizzazioni non soggetti passivi perché svolgono solo attivita

istituzionali, ma identificate ai fini IVA

2.6 Operazione Extracomunitarie T Importazione Ed Esportazioni

I beni in entrata in I|talia prEucomeadogimiscono ichportaiene s i al
Tali operazioni sono assoggettate ad IVA in ltalia a curadegliuf f i ci doganal. all 6at
all 6dinterndetdéb Séemtbtomhohe se sono state effettua

o professioni.
I beni in uscita dalléltalia verso Paspostazionadgoddrio f uor |

di un particolare regime di non imponibilita.



Le esportazioni costituiscono operazioni territorialmente effettuate in Italia (dal momento che hanno ad
oggetto beni nazionali). Esse sono dunque operazioni rilevanti a i fini del | 61 VA, ma

prelievo del tributo in considerazioned el f atto che sconteranno.|l 61 VA nel

2.7 Soggetti Non Residenti Extraue

Sono considerati non residenti i soggetticonsedea | | 6 e s t eoloro che mon lanng la residenza ed

il domicilio in Italia e nemmeno una stabile organizzazione.

Stabile organizzazione.lnambi t o | VA | 6art. 7 del D. P. R. 633/ 72 s
stabile organizzazione (S.O.) per quanto concerne la territorialita delle prestazioni di servizi.

Per S. O. S i intende wuna qual siasi organizzazione, d
che abbia un grado sufficiente di permanenza e una struttura idonea in termini di mezzi umani e tecnici

atti a consent i r ericaveré éaltilizzareniiserviziache l® somo fochiti per le proprie

esigenze e fornire i servizi di cui assicura la prestazione.

Ai fini IVA, la S.0. deve essere dotata del numero di partita IVA anche se non effettua operazioni rilevanti

ai fini IVA.

La presenza di una S.O. in Italia fa acquisire lo status di soggetto passivo IVA stabilito in Italia.

Rappresentante fiscale: la nomina di un rappresentante fiscale € obbligatoria qualora il soggetto non

residente, che non si sia gia identificato ai fini IVA in Italia direttamente, effettui nel territorio dello Stato

cessioni di beni o prestazioni di servizi nei confronti di cessionari o committenti che, non agendo

nell 6eserci zio di i mpresa, art e-assolvpre g bbblgts IVdrelaivi n o n
alle operazioni di cui sono destinatari.

In ogni caso, la nomina del rappresentante fiscale non fa perdere la natura di soggetto non residente e,
conseguent ement e, non ha rilevanza sostanziale sul/l
nemmeno sul luogo di effettuazione dell doperazione.
Il rappresentante fiscale provvede alla fatturazione, registrazione, liquidazione, dichiarazione e agli altri

obblighi inerenti le operazioni effettuate in Italia.

l dentificazione diretta: attual mente possono avval
residenti che esercitano attivit”™ doéi mpresa, arte o
essi, prima del |l 6ef fiagperdziona dldvante, eeveho prasentare @ Qeatto speratiso

di Pescara un apposito modell o. Léidentificazione ¢
fiscale, ed  vietata | d6didentificazione diretta in

2.8 Elenchi Intrastat

E6 obbligatorio presentare gli el enchi riepilogati\
acqui sti intracomunitardi di beni, nonch® prestazioni
committente in applicazione dellaregol a gener al e di territorialit”™. Tal

2, ciascuno dei quali contiene due distinte categorie di operazioni, cioé:



- le cessioni intracomunitarie di beni e i servizi resi (INTRA 1)

- gli acquisti intracomunitari di beni e i servizi ricevuti (INTRA 2)

Durante la registrazione di fatture intracomunitarie € necessario compilare i campi richiesti dalla
procedura U-Gov con i dati richiesti nel folder Intrastat

Nei prossimi paragrafi verranno riportati degli esempi di registrazioni di ordini e fatture di acquisto per le
casistiche piu diffuse e ricorrenti.

2.9 Registri E Codici Ivai Comparazione Tra Sigla E U- Gov
Al fine di fornire elementi di comparazione tra il vecchio sistema contabile (SIGLA) e il nuovo (U- Gov)

si forniscono le seguenti tabelle riferibili ai registri iva e ai codici iva.

Le colorazioni indicano la corrispondenza tra i vecchi registri ed i nuovi.

REGISTRI IVA PRESENTI SU SAGTA/ITASTITUZIONALE
CD_TIPO_ TI_ISTITUZ_
SEZIONALE DS_TIPO_SEZIONALE TI_ACQUISTI_VENDITH COMMERC
alirsm REGISTRO ACQUISTI ISTITUZIONALE R.S.M. SENZA 1V ACQUISTI ISTITUZIONALE
alispp REGISTRO ACQUISTI ISTITUZIONALE SPLIT PAYMENT| ACQUISTI ISTITUZIONALE
alist ACQUISTI ISTITUZIONALE ACQUISTI ISTITUZIONALE
REGISTRI IVA PRESENTI SU-WGDWVITA' ISTITUZIONALE
Co_dme Descrizione sezionale Attivo/ Passivo Campo Attivita
sezionale
PASSIVO
AS Acquisti Split P. Cart. (ACQUISTO) ISTITUZIONALE
RE -Reverse Ch. ist. Elettr. ATTIVO (VENDITE) ISTITUZIONALE
RI -Reverse Ch. ist. Cart. ATTIVO (VENDITE) ISTITUZIONALE
-Acquisti Split P. FE (REGISTRO ACQUISTI| PASSIVO
SE ISTITUZIONALE SPLIT PAYMENT) (ACQUISTO) ISTITUZIONALE
PASSIVO
UE -(INTRAJE) FE (ACQUISTO) ISTITUZIONALE

REGISTRO ACQUISTI ISTITUZIONALE R.S
alirsm SENZA IVA ACQUISTI ISTITUZIONALE




Attenzione:

1 iRegistri RE ed RI riportati nella tabella precedente sono registrit e c ni c i non Vvi si
9 iregistri UC ed UE riguardano registrazioni di beni e servizi;
9 il registro XC riguarda registrazioni di soli servizi
REGISTRI IVA PRESENTI SU SAGLA/ITA' COMMERCIALE
CD_TIPO_ TI_ISTITUZ_
SEZIONALE DS_TIPO_SEZIONALE TI_ACQUISTI_VENDITH COMMERC
alcom REGISTRO IVA ORDINARIO ACQUISTI ACQUISTI COMMERCIALE
a/comrt ACQUISTI COMMERCIALE
v/caut REGISTRO IVA VENDITE DELLE AUTOFATTURE VENDITE COMMERCIALE
v/cautrt VENDITE COMMERCIALE
v/com VENDITE COMMERCIALE
v/cspp REGISTRO IVA VENDITE PER ACQUISTI SPLIT PAYME| VENDITE COMMERCIALE
v/cue REGISTRO IVA VENDITE PER ACQUISTI UE VENDITE COMMERCIALE
v/rsms REGISTRO VENDITE PER ACQUISTI RSM SENZA IVA | VENDITE COMMERCIALE
REGISTRI IVA PRESENTI SU UGOWITA' COMMERCIALE
qulce Descrizione sezionale Attivo/ Passivo CampoAttivita
sezionale|
PASSIVO
AC -Acquisti cart (reg iva ordinario acquisti da non residenti) | (ACQUISTO) COMMERCIALE
-Acquisti FE (REGISTRO IVA ORDINARIO ACQUISTI o PASSIVO
AE nazion.) (ACQUISTO) COMMERCIALE
CC -Corrispettivi ATTIVO (VENDITH COMMERCIALE
RC -Reverse Ch. comm. Cart. ATTIVO (VENDITH COMMERCIALE
SP Split P. FE (registro iva Vendite per acquisti Split payment] ATTIVO (VENDITH COMMERCIALE
VC -Vendite Cart. ATTIVO (VENDITH COMMERCIALE
ATTIVO (VENDITH COMMERCIALE
ATTIVO (VENDITH COMMERCIALE
v/rsms REGISTRO VENDITE PER ACQUISTI RSM SENZA IVA | VENDITE COMMERCIALE

| registri RC ed SP sono registri rispettivamente per autofatture per acquisti registrati su

autofatture per acquisti registrati su AE:

LEGENDA:

NON PRESENTI SU UGOV

9 peri codici iva presenti su U-gov vedasi allegato 1 al presente manuale:

AC e per

N M

bi



BATTI VI TAG | STi CICLD PASSINQ E

3.1 Acquisto di beni/servizi da fornitore italiano

|l nseri mento Dell 6ordi ne

Per la registrazione di un ordine in ambito istituzionale il percorso € il seguente:
DOCUMENTI GESTIONALI i ACCESSO PER CICLI7 CICLO ACQUISTIi ORDINE 7 CREA NUOVO

Il sistema aprira una maschera composta da varie cartelle nelle quali si inseriscono le varie informazioni

relative al documento.

Si precisa che i campi contrassegnati con asterisco (*) sono voci obbligatorie, pertanto prima di procedere

al salvataggio dell 6or di ne obbligaot pressentnelievariccartalie. | ar e t |
Ciclo Acquisti
Pratiche Q Ricerca
Documenti
Contratto Passivo Q Ricerca B Crea Nuovo
Richiesta Acquisto Q Ricerca B Crea Nuovo
Ordine Q Ricerca & Crea Nuovo Wi Crea e Associa
Doc Consegna Erogazione In Entrata Q Ricerca & Crea Nuovo Wi Crea e Associa
Fattura Acquisto Q Ricerca K Crea Nuovo Wi Crea e Associa
Nota Credito Acquisto Q Ricerca Wi Crea e Associa
Autofattura 0 Dicare
orsnaivs o1 o5 R, )

Ciclo Apertura Fond N TP ey

Ciclo Attivo

Anno

Ciclo Chiusura Fond Unita organizzativa

Ciclo Compensi
Annulla

CARTELLA OTESTATAD

Sono presenti i seguenti campi:
Anno (*): il campo  precompilato dal sistema con
UO origine (*): il campo =~ precompilato dal siste

UO numer an tpeecompilato dalaistgma con il codice e la descrizione della UO di contesto.

Data Reg. (*): il sistema propone di default | a d

Data Scadenza: =~ un campo | ibero che pu, essere ut
del | 6ordine.

Progetto: si pu, selezionare il progetto su cui i

Unit” |l avoro: campo da compilare cliccando sull 6i

NN



Descrizione: deve essere inserita |l a descrizione
Note: si possono inserire delle note aggiuntive.
i Nuovo Q Ricerca # Modifica M Applica ¥ Salva I Annulla il Cancella B Duplica Completa ter Associazioni
Report: ~ | Adobe PDF (.pdf) v || & Stampa Operazioni: w || £ Esegu E3 Contesto Audit
Stati Applicativi
ID DG Stato (*) Bozza
Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 18/12/2023
Ve
Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza | Righe Dettaglio || IVA | Cicli || Allegati
Anne (*) 2023
U0 Origine (*) 102 001 Q, Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
UO Numerante 102.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
Data Req. (*) 18/12/2023 & DataScadenza =
Progetto Q
Unita Lavoro Q
Descrizione (¥) Manuale
Note
d
Nr. Documento Esterno Data Documento Esterno =
CARTELLA OCOMMERCI ALEG®G
Sono presenti i sequenti campi da compilare:
Campo attivit (*): si sceglie 6lstituzional ed da
Soggetto (*): s i pu, selezionare il soggetto for
ricercando | danagrafica con gl appositi filtri
Ti po Operazione Ilva (*): si seleziona dal menu a
Valuta (*): il campo  vgore€dRhRmpi |l ato dal si st ema
Prezzo totale, Scont o, | mponi bil e, I VA (*), Tot al
del |l 6i nseri mento dei dat i nella cartella Righe dett
Causali acquisto (*): si deve selezionare dal me n
no Consip, M.E.P.A)).
Stato: campo compil ato dal sistema e si aggiorna

1

C |



Testata | Commerciale | Indirizzo || Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio | IVA || Cicli || Allegati
Chiudi Estensicn Riapri Estension
Informazioni Commerciali
Campo Attivita (*) |stituzionale w
Soggetto (¥) 17443--Fornitore 1 Prova Residente Q
Codice Fiscale 00317740371 Partita lva 00502591209
Tipe Operazione lva (*) OPO0E - Acquisto ist.le da scggetto residente ~
Classe Geografica Italia
Valuta (*) EUR Q
Cambio 1,00000
Abbuono (*) 0,00
Arrctotondamente (*) 0,00
Prezzo Totale 0,00
Sconto 0,00
Maggicrazione 0,00
Imponibile 0,00
Iva (*) 0,00
Totale 0,00
Causali Acquisto (*) 01 - CONSIP ~
Tipc Decorrenza
Pagamento
CARTELLA O6RI GHE DETTAGLI Ob
I n questa cartella vanno inserite tutte |l e righe d
necessario cliccare sulla funzione NUOVO.
La tabella della riga di dettaglio riprende le informazioni gia inserite nelle cartelle precedenti (es. progetto)
e propone altri campi da compilare:
CUP: campo val or i z zpeseote unprogetto.t omati co dove
Cig: il campo va compilato se presente un Cig (al:
Informazioni commerciali
Sono presenti i seguenti campi:
Bene Servizio (*): va selezionato il tipo di benel/
una ricerca con gli apposi ti filtri. La scelta di
| 6estensione 6lnventariod in fattura.
Codice Iva (*) ~ precompilato dal sistema sull a
operazione IVA.
Quantit”™ (*): si inserisce |l a quantit
Prezzo unitario (*) S i inserisce il prezzo unital
| mponi bile: campo valorizzato dal si st ema.
Non i mponibile ex art.72: in gquesto campo va indi
sull a base dell 6 art. 72, D. P. R. 633/ 72.
|l VA: campo valorizzato dal sistema dopo aver cl i c
Totale: campo valorizzato dal sistema dopo aver c|
Data inizio (*): questo campo viene proposto solo
Data fine (*): questo campo viene proposto solo i
Stato: campo valorizzato dal sistema.

NO



Si clicca infine su CALCOLA VALORI.

Testata || Commerciale || Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati
MNucvo Copia Cig Cup Modifica CPV
Mr.Riga Descriziong Bene Servizio
-+ @ W 13017

Riga || COGE || COAN || COGE INFO | COAN INFO

Numero Riga (%) 1

Descrizione

Progetto PROGETTO_CORSO_|| @ |prova corso formazione
cuP Q

cig

Esclusione Cig Q

unita Lavorg Q

Informazioni Commerciali

Bene Servizio (*) 123017 Q, |Altri beni € materiali di consumo
(=2 Q
Codice Iva (¥) 11038 Q| IvA Bl 22% (ist.le)
Codice Natura NO
Quantita (*) 1.00
Prezzo Unitario (*) 100,000000
Prezzo Totale 100,00
Sconto 0,00
Percentuale Sconto 0
Maggiorazione 0.00
Percentuale 0
Maggiorazione
mponibile 100,00
Mon imponibile ex an.72 0,00
Na 2200
Totale 122,00
Stato Aperto
calcola valori Riapri
CARTELLAG I VAGS

1 I VA per

Si clicca su CREA e si inserisce il sezionale. Il sistema proponeils ezi onal e

sistema attiva | destensi one

agevolare poi la compilazione nella fattura elettronica

Testata | Commerciale || Indirizzo || Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio || IVA || Cicli || Allegati

Cancella

Crea

Informazioni IVA

UE (*) UE.CMR.102 Q, Istituto per le Tecnelogie Didattiche - ITD - Sede Genova

Sezionale Iva (*) 102SE Q, 102 -1st. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -Acquisti Split B FE

Stato Non Contabilizzato

CREAZIONE ESTENSIONI COGE E COAN

Una volta completato | 6inserimento dei
61 VAG possibile creare | e estensioni
generale e analitica.

All 6interno della stessa cartella 6RI

ESTENSIONI.

dettagldi
COGE e

GHE DETTAGLI

a gestione

60Acqui sti

COAN

N

nel

S

e

00



Si clicca poi sul tasto APPLICA.

Si apre quindi un pannell o denominato O6informazion
verificate tutte le informazioni precedentemente inserite.

Si va poi nel pannello COAN e si clicca il tasto CREA ESTENSIONI.

Il sistema mostra una maschera intermedia nella quale sono presenti i seguenti campi:
Unit”™ analitica: il sistema propone di default 16
poi sul tasto APPLICA.

* Unita Analitica [U;l.CI\R.IST.ICQ.CCI'_ | e ] 102-ITD-Palermo

Si apre gui ndi il pannel |l o denominato 6informazi ol
informazioni precedentemente inserite.
Infine si salva il documento. Il tasto COMPLETA attiva le operazioni di contabilizzazione.

CONTABILIZZAZIONE
Si seleziona | 6operazione 0Crea scrittura COAN anti
Si apre una schermata dove viene riportato il documento in questione.

Si seleziona il documento con un flag e si clicca su PROPONI SELEZIONATI.

Tipo registrazione: Crea Scrittura Coan Anticipata per Dg - Tipi DG: Ordine - Con Visore

Con visore

[ Y Filtra H *® annulla filtro H Proponi selezionati H Stampa XLSX

® Tipo DG | Numero DG | Data DG UO Numerante UO Origine
s

v oOrdine 102.001 102.001

Il documento viene riportato nella parte in basso della schermata dove & necessario cliccare su
CONTABILIZZA.

Inserimento Della Fattura

Per la gestione della fattura elettronican el | 6 apposi to cruscotto di rinvia
del Manuale U-Gov pubblicato con Circolare Cnr 3/2025.
Di seguito si riporta | Geedriecartelle dellefattura di acquisto decercalpile ni b i |

dal seguente percorso ai fini della verifica.

N P



DOCUMENTI GESTIONALI i ACCESSO PER CICLI i PROCEDURE i FATTURAZIONE
ELETTRONICA

Si invitano | e SS LL a selezionare i/l codice iva ¢co
guelli disponibili facendosi guidare dalle descrizioni presenti.

Tutti i codici iva presenti nella procedura Ugov sono allegati alla presente nelldi Al | egat o 10.

3.2 Acquisto di beni/servizi da fornitordntracomunitario

|l nseri mento Dell 6ordine

Per la registrazione di un ordine IntraUE in ambito istituzionale il percorso € il seguente:
DOCUMENTI GESTIONALI i ACCESSO PER CICLIT CICLO ACQUISTIT ORDINE T CREA NUOVO

Ciclo Acquisti

Pratiche Q Ricerca

Documenti
Contratto Quadro Q Ricerca B Crea Nuovo
Richiesta Acquisto Q Ricerca B Crea Nuovo
Contratto Passivo Q Ricerca B Crea Nuovo B Crea e Associa
Ordine Q Ricerca B Crea Nuovo B Crea e Associa
Doc Consegna Erogazione In Entrata Q Ricerca B crea Nuovo K Crea e Associa
Generico Uscita Q Ricerca B Crea Nuovo K Crea e Associa
Fattura Acquisto Q Ricerca B crea Nuovo B Crea e Associa
Nota Credito Acquisto Q Ricerca B Crea e Associa
Autofattura Q Ricerca
Ordinativo Di Pagamento Incasso Q Ricerca

Ciclo Apertura Fondo Economale

Ciclo Attivo
Ciclo Chiusura Fondo Economale

Ciclo Compensi

CARTELLA OTESTATAS®

Sono presenti i sequenti campi da compilare:
Anno (*): il campo =~ pr econferimeatb.o dal si stema con
UO origine (*): il campo  precompilato dal siste

UO numer an tpeecompilato dalaistgma con il codice e la descrizione della UO di contesto.

Data Reg. (*): il sistema propone di default | a d

Data Scadenza: =~ un campo | ibero che pu, essere ut
del | 6ordine.

Progetto: si pu, selezionare il progetto su cui i

Unit”™ | avoro: campo da compil are.

NZ



Descrizi one: deve essere inserita |l a descrizione |

Note: si possono inserire delle note aggiunti ve.

» Documenti gestionali =~ Accesso per Cicli - Ordine (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024)

i Nuovo Q Ricerca # Modifica M Applica I Salva % Annulla [ Cancella Bl Duplica Completa Iter Associazioni

Report: 3+  Adobe PDF (.pdf) 5 | & Stampa Operazioni: = £ Esegu 28 Contesto Audit

Stati Applicativi
1D DG Stato (*) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza | Righe Dettaglio || IVA | Cicli || Allegati

Anno (¥) 2024
U0 Origine (*) 102.001 Q Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
U0 Numerante 102.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
Data Reg. (¥) 15/05/2024 g Data Scadenza =
Progetto Q
Unita Lavoro Q
Descrizione (*) \prova acquisto bene intraue manuald
Note
4
Nr. Documento Esterno Data Documento Esterno =

CARTELLA O0COMMERCI ALEG®

Sono presenti i seguenti campi:

Campo attivit”™ (*): si sceglie 6lstituzional ed da

Soggetto (*): s i pu, selezionare il soggetto for
ricercando | danagrafica con gl appositi filtri

Ti po Operazione Ilva (*): si seleziona dal menu a |

Il sistema propone il tipo operazione in base al soggetto selezionato e alla classe geografica. In caso di

soggetto IntraUE il sistema propone i seguenti tipi operazione:

kb quisto ist.le di b weméegendrata un dyfafadurate melld fattura coleé@ata  (
verr” proposta | 6estensione 6l ntrastato)

-adcquisto ist.le di servizio da soggetto I ntraUE®d
coll egata andr”™ integrata con | VA e verr”™ proposta |
_acquisto ist.le in deroga da soggetto non resident
ai  fini I'VA in Italia; Il a fattura collegata andr ™ r
verr” ™ proposta | alaguestorcaso ibsistemadrdtta la fatara tome s@ fosse italiana e
guindi attivando | 6est en s iegundindcegsarioidigattivae gempneansmml i t p e
il flag 6split paymentdé presente n eJarke guestadatiuraenell a 6 c

registro IVA istituzionale residenti)
Nel caso in oggetto daoccwvgru’i sesos e@rse .deel edzii coreanteo déa s ogg

Classe geografica: campo compilato dal sistema sul

NT



V a (*)uiltcaanpo e precompilato dal sistema con il valore EUR.

Cambi o: il campo =~ precompilato dal si stema.

Prezzo total e, Scont o, | mponi bil e, I VA (*), Tot al
del Il 6inserimento dei dat i nella cartella Righe dett

Causali acquisto (*): si deve selezionare dal me n
no Consip, M.E.P.A)).

Stato: campo compil ato dal sistema e si aggiorna !

Testata | Commerciale | Indirizzo || Documentale | Dati Trasparenza || Righe Dettaglio || IVA || Cicli || Allegati

Chiudi Estensioni Riapri Estensioni

Informazioni Commerciali

Campo Attivita (¥) Istituzionale :
Soggetto (*) 17462---Fornitore 1 Prova Intra Ue Q
Codice Fiscale Partita Iva 24130015

[:J

Tipo Operazione Iva (*)

Classe Geografica OP007 - Acquisto ist.le di bene da soggetto intra-ue

0OP022 - Acquisto ist.le di servizio da soggetto intra-ue

Valuta () OPO010 - Acquisto ist.le in deroga da soggetto non residente
Cambio T 1,UUUUU
Abbuono (¥) 0,00
Arrototondamento (*) 0,00
Prezzo Totale 0,00
Sconto 0,00
Maggiorazione 0,00
Imponibile 0,00
Iva (*) 0,00
Totale 0,00

<>

Causali Acquisto (*)

CARTELLA O®OETGWABLI 006
In questa cartella vanno inserite tutte |l e righe d

necessario cliccare sulla funzione NUOVO.

Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza | Righe Dettaglio || IVA || Cicli || Allegati

Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codicelva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva Totale Stato

Riga || COGE || COAN || COGE INFO || COAN INFO

La tabella della riga di dettaglio riprende le informazioni gia inserite nelle cartelle precedenti e propone
altri campi da compilare:
CUP: campo valorizzato in automatico dove present
NY



Cig: il campo va compilato se presente un Cig.

Informazioni commerciali

Sono presenti i seguenti campi:
Bene Servizio (*): va selezionato il tipo di bene/

una ricerca con gli appositi filtri.
Codice Ilva (*): il sistema propone i <codici Il VA s
Quantit”™ (*): si inserisce | a quantit
Prezzo unitario (*): si inserisce il prezzo unit al
| mponi bile: campo valorizzato dal si st ema.
Non imponibile ex art.72: in gqguesto campo va indi

sulla base dell 6 art. 72, D.P.R. 633/ 72.
|l VA: campo valorizzato dal sistema dopo aver clic
Totale: campo valorizzato dal sistema dopo aver ¢c
Data inizio (* qguesto campo viene proposto solo
Data fine (*): gQguesto campo viene proposto sol o i
Stato: campo valorizzato dal si stema.

Si clicca infine su CALCOLA VALORI.

Informazioni Commerciali

Bene Servizio (*) 13017 Q, Altri beni e materiali di consumo

CPV Q

Codice Iva (*) 12068 Q. Acquisto beni art.43 e art.47 DL.331/93 (IVA al 22% ist.le intraue)

Codice Natura NO

Quantita (*) 1,00

Prezzo Unitario (*) 100,000000

Prezzo Totale 100,00

Sconto 0,00

Percentuale Sconto 0

Maggiorazione 0,00

Percentuale 0

Maggiorazione

Imponibile 100,00

Non imponibile ex art.72

Iva 22,00

Totale 122,00

Stato Aperto

Calcola Valori Riapri

CARTELLA 61 VADS

I'l sistema attiva | destensi oneprésteho. a seconda del ti

N &



Si clicca su CREA e si inserisce il sezionale IVA corrispondente al tipo operazione lva precedentemente

selezionato nella cartella 6COMMERCI ALEGS.

-Per il ti peacgquersdaoi arsd .40 e di bene da soggeeduste | ntr
ist.l e di servizio da soggetto | ntr aUEldtralBHcartsi st e ma
-Per il tipacogpésani osée€.bdbe in deroga da soggetto non
val ori il sezionale split payment. Non viene invece
O6split paymenotcéo mineelricai aclaerdt.el | a

I n questa cartella =~ ©possibile attivare il flag su
regol arizzazione per mancato ricevimento fattwura f

O

numer o document o6 undatna mkalalzd wtnentpeg o(pes.a autoft 1).

Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio | IVA || Cicli || Allegati

Crea Cancella

Informazioni IVA

UE (*) UE.CNR.102 Q, Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova
Sezionale Iva (¥) 102UC Q, 102 -Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -(INTRA-UE) Cart.
Stato Non Contabilizzato

CREAZIONE ESTENSIONI COGE E COAN

Una volta completato | 6inserimento dei dettagl:. nel |
0l VA6 = possibile creare |l e estensioni COGE e COAN e
generale e analitica.

All 6interno della stessa cartella 6RI GHE DETTAGLI Ob
ESTENSIONI. Si clicca poi sul tasto APPLICA.

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza || Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva hl
<+ W W ordine acquisto bene intraue 13017 12068 100,000000 1,00 100,00 22,00
Riga | COGE | COAN || COGE INFO | COAN INFO

Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Cancella Estensioni Copia Voce Coge Visualizza Pratica Modifica Pratica Modifica Dati Fabbisogno Mostra Ammontare Netto

Nr. Est Amm. Principale Amm. Iva Detraibile Esercizic UE Autonoma UE Voce Coge Stato

Si va poi nel pannello COAN e si clicca il tasto CREA ESTENSIONI. Si clicca poi sul tasto APPLICA.

1]
<



Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale Dati Trasparenza

Righe Dettaglio | IVA  Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva
< Wi W1 ordine acquisto bene intraue 13017 12068 100,000000 1,00 100,00 22,00
Riga | COGE | COAN | COGE INFO | COAN INFO
Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Nuovo Tipo Dim. Ana Crea Estensioni Future Cancella Estensioni Copia Voce Coan
Visualizza Pratica Madifica Pratica Scomponi Documento Vuota Scrittura Predecessore
Nr. Est Ammontare Esercizio UA Budget UA Voce Coan Progetto Stato
Si seleziona | 6operazione 6Crea scrittura COAN
| Nuovo # Modifica M Applica P2 Salva % Annulla i Cancella Kl Duplica Completa Iter Associazioni
Report: ~Ordine +  Adobe PDF (.pdf) + | & Stampa Operazioni:, Crea Scrittura Coan Anticipata p1 % ¢ Esegui BR Contesto Audit
Stati Applicativi
*
ID DG 2ot Stato () Completo Non contabilizzato Coan
Nr. Registrazione 16 Data Registrazione (*) 15/05/2024 Non Pubblicato
%
Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza | Righe Dettaglio | IVA | Cicli || Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita

Si apre una schermata dove viene riportato il documento in questione.

Si seleziona il documento con un flag e si clicca su PROPONI SELEZIONATI.

Tipo registrazione: Crea Scrittura Coan Anticipata per Dg - Tipi DG: Ordine - - Senza Visore

Con visore

[ Y Filtra H % Annulla filtro H Proponi selezionati ” Stampa XLSX

® Tipo DG | Numero DG Data DG UO Numerante UO Origine Numero Reg. Data Reg. Soggetto | Descrizione Campo attivita
& ] ;
7 Ordine 102.001 102.001 16 15/05/2024 17462--- | prova Istituzionale
Fornitore | acquisto
1Prova |bene intraue
Intra Ue | manuale

Il documento viene riportato nella parte in basso della schermata dove

CONTABILIZZA.

Filtro Nessun filtro avanzato applicato
Contabilizza “ Escludi Selezionati
® Tipo DG | Numero DG Data DG UO Numerante UO Origine Numero Reg. Data Reg. Soggetto
b Ordine 102.001 102.001 16 15/05/2024 17462---
Fornitore
1 Prova
Intra Ue

N

€ necessario cliccare su

Descrizione Campo attivita Ammontare

prova
acquisto
bene intraue
manuale

Istituzionale

Il
Z

ant



Inserimento Della Fattura

Per | a registrazi onepecedokiasedguente:t ur a dall dordine il
DOCUMENTI GESTIONALIT ACCESSO PER CICLIT CICLO ACQUISTIT FATTURA DI ACQUISTO i
CREA E ASSOCIA
Si apre la schermata nella quale si deve innanzitutto selezionare la tipologia ORDINE dal menu a tendina
TIPO DOCUMENTO ORIGINE.
Per ricercare | 6ordine =~ possibile utilizzare un cr
Si seleziona | 6ordine di interesse cliccando sull a
riportato nella parte in basso. Si clicca sul tasto AVANTI, in basso a destra.

» Documenti gestionali ~ Accesso per Gicli - Ordine (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024) X Chiudi Funzione

Crea e Associa - Fattura Acquisto: Passo 1/4 - Selezione documenti origine
Tipo Documento Origine | Ordine § Ciclo Gestionale Ciclo Acquisti #

Criteri Generali | Criteri Commerciali | Criteri Indirizzo | Criteri Documentale | Criteri Trasparenza | Criteri COGE | Criteri COAN  Criteri IVA | Cicli Gestionali

Stati Applicativi Ruoli Utente

Numero Registrazione Stato

ID DG Anno 2024

U0 Origine Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo Q
UO Numerante Q
Data Registrazione 15/05/2024 [}

Descrizione

Numero Pratica
Utente creazione
Applicazione provenienza

Nr. Documento Esterno

 Recupera < Annulla

Uo Origine Nr. Registrazione Data Soggetto Descrizione Campo Atlivita'  Classe Geo  Imponibile Iva Tol

v 102.001 16 15/05/2024 17462—Fornitore 1 Prova Intra U prova acquisto bene intraue manuale Istituzionals Unione Europea 100,00 22,00

Narumanti Nrinina Qalazinnati

Avanti> | [ Annula
Si apre una nuova schermata nella quale il sistema
registrare la relativa fattura. In presenza di piu righe di dettaglio & possibile togliere la spunta dalle righe

che non devono essere fatturate.

Si clicca su CREA DOCUMENTO, in basso a destra.



» Documenti gestionali Accesso per Cicli - Ordine (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024) & Chiudi Funzione

Crea e Associa - Fattura Acquisto: Passo 4/4 - Selezione dettagli

Tipo Documente Origine Ordine Ciclo Gestionale Ciclo Acquisti

Documento Origine 16 - prova acquisto bene intraue manuale 3 Scomposizioni Testata

Jettagli del documento:

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Prezzo Unitario Quantita Aperta Imponibile Aperto  Iva Aperta  Ammontare Aperto

Ed 1 ordine acquisto bene intraue 13017 100,000000 1,00 100,00 22,00 122,00

scomposizioni Dettagli

Coge | Coan

Nr. Riga Nr. Est Ammontare Principale Aperto IVA Detraibile Aperta Esercizio UE Autonoma UE Voce Coge Stato
1 1.1 122,00 0,00 2024 UE.CNR UE.CNR.102 CG.C.2.01.03.01.02.99 Non Contabilizzato
< Indietro Crea Documento Annulla
Si apre |l a schermata di regi strazione fattura che r

devono essere verificate puntualmente.

Vanno inoltre aggiunte le seguenti informazioni proprie della fattura.

CARTELLA OTESTATAD

Sono presenti i seguenti campi:

Nr . Documento (*): si i nserisce il numero fattura
Data Doc. Rif. (*): si inserisce |l a data fattura |
Data scadenza fattura (*): si i nserisce |l a data s
Descrizione: viene ereditata | a descrizione dell 6

Il
O



» Documenti gestionali Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024)

I Nuovo Q Ricerca # Modifica M Applica 2 Salva M Annulla i Cancella Bl Duplica Completa Iter Associazioni

Report: Commerciale +  Adobe PDF (.pdf) ¥ || #Stampa Operazioni: v £ Esegui 2R Contesto Audit

Fattura Elettronica

Stati Applicativi
ID DG Stato (*) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

Y

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati

Nr. Documento (*¥) Data Doc.Rif. (¥) &

Anno (*) 2024

U0 Origine (¥) 102.001 Q, Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
UO Numerante 102.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
Data Reg. (*) 15/05/2024 @ Data Scadenza (*) &=

Progetto Q

Unita Lavoro Q

Descrizione prova acquisto bene intraue manuale

Note

CARTELLA O0COMMERCI ALES®G

Nel caso in cui S i debba inserire una fattura in va
campi:
Valuta (*): il campo va modificato inserendo | a v,
Cambio: il sistema propone il cambio alla data del

Stati Applicativi
ID DG Stato (*) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

Testata | Commerciale || Indirizzo || Documentale || Righe Dettaglio | IVA || Cicli || Allegati

Informazioni Commerciali
Campo Attivita (*)

Soggetto (*) 17462--Fornitore 1 Prova Intra Ue Q
Codice Fiscale Partita Iva 24130015

Tipo Operazione lva (*) OPO007 - Acquisto ist.le di bene da soggetto intra-ue s
Classe Geografica Unione Europea

Valuta (*) EUR Q

Cambio 1,00000

Abbuono (*) 0,00

Arrototondamento (*) 0,00

Prezzo Totale 100,00

Sconto 0,00

Maggiorazione 0,00

Il
|



CARTELLA o1 VAG

I n questa cartella =~ ©possibile attivar e autbfattdrdaa g

regolarizzazione per mancato ricevimento fattura fornitore.

Stati Applicativi
ID DG Stato (¥) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

Testata  Commerciale | Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati

Crea Cancella Visualizza Dati Liquidazione

Informazioni IVA

UE (*) UE.CNR.102 Q  Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova

Sezionale Iva (*) 102UC Q 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -(INTRA-UE) Cart.

Tipo Autofattura (*)

Sezionale Autofattura (¥}  102RlI Q102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -Reverse Ch. ist. Cari

Regolarizzazione

Stato Non Contabilizzato

Codice Iva Descrizione Iva Imponibile Iva

CARTELLA ORI GHE DETTAGLI Ob

S u

Nel caso in cui sia stato saeclgeuziisotnoatios ti.ll et idpio boepneer ac

oppure il ti poacqipteistladis emnei t V& da soggetto IntraUE

INTRASTAT.
Si va quindi nel pannello INTRASTAT e si clicca su NUOVO DETTAGLIO.

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Maodifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio = Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva Tot

+ {i W ordine acquisto bene intraue 13017 1206B 100,000000 1,00 100,00 22,00

Riga | COGE | COAN | COGE INFO | COAN INFO | Inventario | Intrastat
Nuovo Dettaglio Dati Intra semplificati

Nr. Est Anno Mese Ammontare Operazione Euro Nomenclatura Combinata Codice Servizio

Si apre cosi una maschera nella quale si compilano le varie informazioni richieste in relazione
all adempi mento intrastat

Una volta completata la verifica di tutte le informazioni si salva la fattura.

Il tasto COMPLETA attiva le operazioni di contabilizzazione.

Al momento del tasto completa la procedura rilascia il seguente messaggio

1]
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» Documenti gestionali Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (UO: 102-1TD-Palermo; Anno: 2024)

& Nuovo B £ LS La registrazione del DG Autofattura numero 6 del 15/05/2024 con UO numerante 102.001 & avvenuta correttamente

Report: Commerciale 4 Ade

Fattura Elettronica

Stati Applicativi

%'
ID DG 2175 Stato (*) Completo Non contabilizzata Iva
Nr. Registrazione 16 Data Registrazione (*) 15/05/2024 Noncontab?l@zzataCoan
Non contabilizzata Coge /4
Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale || Righe Dettaglio | IVA | Cicli || Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Ilva Prezzo Unitario Quantita Imponibile

> i W ordine acquisto bene intraue 13017 12068 100,000000 1,00 100,
Si seleziona | 6operazi onieC@AN emorsmaliegd ua as iCOQAE coad ns

Si apre unbaltra schermata nella quale si clicca OK
Siapre u n 6 u Imadchera nella quale si clicca CHIUDI FUNZIONE, in alto a destra e il sistema riporta

nel documento della fattura che risulta ora in stato CONTABILIZZATO COAN e COGE.

Per quanto riguarda la contabilizzazione IVA questa avviene una volta effettuata la stampa definitiva dei

registri IVA che ricomprendono la fattura.

» Di i gestionali A per Cicli - Fattura Acquisto (UO: 102-1TD-Palermo; Anno: 2024) % Chiudi Funzi
& Nuovo Q Ricerca # Modifica M Applica F2 Salva P Annulla il Cancella &l Duplica Completa Iter Associazioni
Report:  Commerciale 4  Adobe PDF (.pdf) + & Stampa Operazior Vv Crea Scritture: Coge Prima - Coan Normale :gui |8 Contesto Audit

Fattura Elettronica

Stati Applicativi

5

D06 2175 Stato (*) Completo Non contabilizzata lva

Nr. Registrazione 16 Data Registrazione (*) 15/05/2024 Non contabilizzata Coan

Non contabilizzata Coge 4

Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati

Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva

- i ordine acquisto bene intraue 13017 12068 100,000000 1,00 100,00 22,00

OlOCGHIlve Rt qY Wl RUWt JI 2 RARWIT ¢ WnY!l URqYI DWE+ql ¢HYG e

|l nseri mento Dell dordi ne

Per | a registrazione di un ordine Extr aUEpgicersoel dacqg:
il seguente:

DOCUMENTI GESTIONALIT ACCESSO PER CICLIT CICLO ACQUISTIT ORDINE T CREA NUOVO

Il
M



» Documenti gestionali Accesso per Cicli - (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024) 82 Ccontesto Documentale B2 contest(

Ciclo Acquisti

Pratiche Q Ricerca

Documenti
Contratto Quadro Q Ricerca B Crea Nuovo
Richiesta Acquisto Q Ricerca B Crea Nuovo
Contratto Passivo Q Ricerca B Crea Nuovo M Crea e Associa
Ordine Q Ricerca B Crea Nuovo Wi Crea e Associa
Doc Consegna Erogazione In Entrata Q Ricerca B Crea Nuovo M Crea e Associa
Generico Uscita Q Ricerca B Crea Nuovo Wi Crea e Associa
Fattura Acquisto Q Ricerca B Crea Nuovo B Crea e Associa
Nota Credito Acquisto Q Ricerca B Crea e Associa
Autofattura Q Ricerca
Ordinativo Di Pagamento Incasso Q Ricerca

CARTELLA OTESTATASG
Sono presenti i seguenti campi:
Anno (*): il campo  precompilato dal sistema con

UoBigine (*): il campo & precompilato dal sistema con il codice e la descrizione della UO di contesto.

UO numerante: il campo =~ precompilato dal sistema

Data Reg. (*): il sistema propone di default | a d

Data Scadenza: =~ un campo | ibero che pu, essere ut
del |l 6ordine.

Progetto: si pu, selezionare il progetto su cui i

Unit”™ |l avoro: campo da compil are.

Descrizione: deve essere inserita |l a descrizione

Note: si possono inserire delle note aggiunti ve.
ID DG Stato (*) Bozza Stati Applicativ

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

estata | Commerciale || Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati

Anno (*) 2024
UO Origine (*) 102.001 Q, Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
UO Numerante 102.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
Data Reg. (*) 15/05/2024 & DataScadenza =
Progetto Q
Unita Lavoro Q
Descrizione (*) ordine acquisto servizio extraue
Note
V.
Nr Rnriimantn Fetarnn Nata Nnctimentn Fatarnn =

Il
—



CARTELLA OCOMMERCI ALEG®G

Sono presenti i seguenti campi:

Campo attivit”™ (*): si sceglie O6lstituzionaled dal

Soggetto (*): S pu, selezionare il soggetto for
ricercando | 6anagrafica con gli appositi filtri

Ti po Operazione Iva (*): si seleziona dal menu a |

tipo operazione in base al soggetto selezionato e alla classe geografica. In caso di acquisto di servizi da
soggetto ExtraUE il sistema propone i seguenti tipi operazione:
- quisto ist.le di servizio da soggetto ExtraUEO® (

collegata andra integrata con IVA)

-adcquisto ist.le in deroga da soggetto da non resi dit
|l a fattura collegata andr”™ registrata scegliendo un
tratta la fattura come se fosse itaiana e qui ndi attivando | 6estensione
gui ndi necessario disattivare sempre a mano il flag

se non si vuole trovare questa fattura nel registro IVA istituzionale residenti)

Classe geografica: campo compilato dal sistema sul

Valuta (*): il campo =~ precompilato dal sistema c¢

Cambi o: il campo =~ precompilato dal sistema.

Prezzo totale, Scont o, | mponi bil e, I VA (*), Tot al
del |l 6i nseri mento dei dat i nella cartella Righe dett

Causali acquisto (*): si deve selezionare dal me n
no Consip, M.E.P.A.).

Stato: campo compil ato dal sistema e si aggiorna

Testata || Commerciale || Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio || IVA || Cicli || Allegati

Chiudi Estensioni Riapri Estensioni

Informazioni Commerciali

Campo Attivita (*¥) Istituzionale B
Soggetto (*) 17484---FORNITORE DI PROVA EXTRA-UE Q
Codice Fiscale 115694943 Partita lva 115694943

L:J

Tipo Operazione Iva (*) v

Classe Geografica OPO008 - Acquisto ist.le di bene da soggetto extra-ue

Valuta (*) OPO010 - Acquisto ist.le in deroga da soggetto non residente
Cambio 1,UNUUY
Abbuono (*) 0,00
Arrototondamento (*) 0,00
Prezzo Totale 0,00
Sconto 0,00
Maggiorazione 0,00

1]
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CARTELLA ORI GHE DETTAGLI O6
I n questa cartella vanno inserite tutte |l e righe d
necessario cliccare sulla funzione NUOVO. La tabella della riga di dettaglio riprende le informazioni gia
inserite nelle cartelle precedenti e propone altri campi da compilare:
CUP: campo valorizzato in automatico dove present ¢

Cig: il campo va compilato se presente un Cig.

Testata | Commerciale || Indirizzo || Documentale | Dati Trasparenza || Righe Dettaglio || IVA || Cicli | Allegati

Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione | Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario | Quantita Imponibile | Iva Totale Stato

Riga || COGE || COAN || COGE INFO || COAN INFO

Informazioni commerciali
Sono presenti i seguenti campi:
Bene Servizio (*): va selezionato il tipo di servi

ricerca con gli appositi filtri.

Codice Iva (*): il sistema propone i codi ci I VA s |
Quantit”™ (*): si inserisce |l a quantit?

Prezzo unitario (*): si inserisce il prezzo unita
| mponi bile: campo valorizzato dal sistema.

Non imponibile ex art. 72: in qguesto campo va indi

sull a base dell 6 art. 72, D. P. R. 633/ 72.

Il VA: campo valorizzato dal sistema dopo aver cl i cit
Totale: campo valorizzato dal sistema dopo aver c|
Data inizio (*): va inserita | a data di compet enz.

Data fine (*):va inserita la data di competenza di fine.
Stato: campo valorizzato dal sistema.
Si clicca infine su CALCOLA VALORI.

1]
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Informazioni Commerciali

Bene Servizio (*) 13115 Q. Altri servizi non altrimenti classificabili
CPV Q
Codice Iva (*) 15158 Q, Acquisto servizi art.7-ter DPR 633/1972 - autofattura (IVA al 22% ist.le extraue
Codice Natura NO
Quantita (*) 1,00
Prezzo Unitario (*) 50,000000
Prezzo Totale 50,00
Sconto 0,00
Percentuale Sconto 0
Maggiorazione 0,00
Percentuale 0
Maggiorazione
Imponibile 50,00
Non imponibile ex art.72
Iva 11,00
Totale 61,00
Data Inizio (¥) 01/05/2024 @& DataFine (%) 15/05/2024 &
Stato Aperto
Calcola Valori Riapri
CARTELLA 61 VADS
Il sistema attiva | destensione | VA.

Si clicca su CREA e si inserisce il sezionale IVA corrispondente al tipo operazione lva precedentemente

selezionato nella cartella 6commercial ed.

-Per il ti peacquersaoi drsd .0 e di servizio da soggetto
valori il sezionale SERVIZI EXTRA-UE.

-Per il tipacogpéesani osée.be in deroga darepggetdal NndB]
val or i il sezionale split payment Non viene invece
O6split paymenté dalla cartella écommerci al ed.

Testata || Commerciale | Indirizzo || Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio | IVA || Cicli || Allegati

Crea Cancella

Informazioni IVA

UE (*) UE.CNR.102 Q Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova

Sezionale Iva (¥) 102XC Q 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -(SERVIZ| EXTRA-UE,

Stato Non Contabilizzato

Codice Iva | Descrizione lva Imponibile Iva

CREAZIONE ESTENSIONI COGE E COAN

oM



Una volta completdeodothdgi hseei mantardeil a O0RI GHE DET’

6l VA6 =~ possibile creare |l e estensioni COGE e COAN e
generale e analitica.

All 6interno della stessa cartella 6RI GHE DETTAGLI Ob6
ESTENSIONI.

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati

Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva
+> i W 13115 15158 50,000000 1,00 50,00 11,00
Riga | COGE | COAN || COGE INFO | COAN INFO
Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Cancella Estensioni Copia Voce Coge Visualizza Pratica Modifica Pratica Madifica Dati Fabbisogno Mostra Ammontare Netto

Nr. Est Amm. Principale Amm. Iva Detraibile Esercizio UE Autonoma UE Voce Coge Stato

Si va poi nel pannello COAN e si clicca il tasto CREA ESTENSIONI. Si clicca poi sul tasto APPLICA.
Si salva il documento.

Il tasto COMPLETA attiva le operazioni di contabilizzazione.

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza | Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati

Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita

+ T W

Imponibile Iva

13116 15158 50,000000 1,00 50,00 11,00
Riga | COGE | COAN | COGE INFO | COAN INFO

Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Nuovo Tipo Dim. Ana. Crea Estensioni Future Cancella Estension Copia Voce Coan

Visualizza Pratica Modifica Pratica Scomponi Documento Vuota Scrittura Predecessore

Nr. Est Ammontare Esercizio UA Budget UA Voce Coan Progetto Stato

CONTABILIZZAZIONE

Nella parte in alto e presente una maschera con gli STATI APPLICATIVI che mostra lo stato
di contabilizzazione dell dordi ne.

Si seleziona | 6operazione 6Crea scrittura COAN ant i

» D ti g

per Cicli - Ordine (U0: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024) ® Chiudi Funzione

[ Nuovo Q Ricerca  # Modifica M Applica 2 Salva P Annulla il Cancella KN Duplica

Completa Iter Associazioni
Report:  Ordine %+  Adobe PDF (.pdf) * & Stampa Operazior  Crea Scrittura Coan Anticipata per Dg & Esegui | | EB Contesto Audit
Stati Applicativi
0
1D DG 277 Stato () Completo Non contabilizzato Coan
Nr. Registrazione 17 Data Registrazione (*) 15/05/2024 Non Pubblicato

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile

Iva Tota
| | (&1

13115 15158 50,000000 1,00 50,00 11,00

Si apre una schermata dove viene riportato il documento in questione. Si seleziona il documento con un
flag e si clicca su PROPONI SELEZIONATI.

ON



Tipo registrazione: Crea Scrittura Coan Anticipata per Dg - Tipi DG: Ordine - - Senza Visore

Con visore

[ 7 Filtra | [ % Annula filro | Proponi selezionati | [ stampa xLsx

© Tipo DG Numero DG Data DG
&

4 Ordine 102.001 102.001

UO Numerante UO Origine Numero Reg. Data Reg.

17 15/05/2024

~

Soggetto

17484---
FORNITORE
DI PROVA
EXTRA-UE

Descrizione

ordine
acquisto
servizio
extraue

Campo attivil

Istituzionale

II documento viene riportato nella parte in basso della schermata dove & necessario cliccare su

CONTABILIZZA.

[ Contabilizza ” Escludi Selezionati ]

® Tipo DG  Numero DG Data DG UO Numerante |UO Origine Numero Reg. Data Reg. Soggetto | Descrizione Campo attivita Ammontare Impoi

g Ordine 102.001 102.001 17 15/05/2024 17484--- ordine

Inserimento Della Fattura

Per | a registrazione dell a

FORNITORE | acquisto
DI PROVA | servizio
EXTRA-UE | extraue

fattur a

Istituzionale

dal |

6or

dine il

DOCUMENTI GESTIONALIi ACCESSO PER CICLI'T CICLO ACQUISTIT FATTURA DI ACQUISTO 1

CREA E ASSOCIA

Si apre la schermata nella quale si deve innanzitutto selezionare la tipologia ORDINE dal menu a tendina

TIPO DOCUMENTO ORIGINE.

Per ricercare | 6ordine
Si seleziona | 6ordine di i
riportato nella parte in basso.

Si clicca sul tasto AVANTI, in basso a destra.

Crea e Associa - Fattura Acquisto: Passo 1/4 - Selezione documenti origine

possibile

nteresse

ut il

cl i

i zz

ar e un

ccando sul

Criteri Generali | Criteri Commerciali | Criteri Indirizzo | Criteri Documentale | Criteri Trasparenza | Criteri COGE | Criteri COAN | Criteri IVA | Cicli Gestionali

Stati Applicativi | Ruoli Utente

Numero Registrazione Stato
ID DG Anno 2024
UO Crigine Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo

UO Numerante

Data Registrazione 15/05/2024 [
Descrizione

Numero Pratica

Utente creazione

Applicazione provenienza

Nr. Documento Esterno

 Recupera < Annulla

U0 Origine Nr. Registrazione Data Soggetto Descrizione Campo Attivita' Classe Geo Imponibile Iva Tot
¥ 102.001 17 15/05/2024 17484—FORNITORE DI PROVA E: ordine acquisto servizio extraue Istituzional: Extra Unione Eur 50,00 11,00
Documenti Origine Selezionati
U0 QOrigine Nr. Registrazione Data Soggetto Descrizione Campo Attivita' Classe Geo Imponibile Iva Tol
- 102.001 17 15/05/2024 17484--FORNITORE DI PROVA E: ordine acquisto servizio extraue Istituzional: Extra Unione Eur 50,00 11,00
Avanti > Annulla

o=

c
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Si apre una nuova schermata nella quale il si st ema
registrare la relativa fattura
Si clicca su CREA DOCUMENTO, in basso a destra.

» (2) Documenti gestionali Accesso per Cicli - Ordine (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024) % Chiudi Funzione

Crea e Associa - Fattura Acquisto: Passo 4/4 - Selezione dettagli

Tipe Documento Origine Ordine Ciclo Gestionale Ciclo Acquisti

Documento Origine 17 - ordine acquisto servizio extraue % Scompaosizioni Testata
Jettagli del documento:

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Prezzo Unitario Quantita Aperta Imponibile Aperto Iva Aperta Ammontare Aperto

d 1 13041 50,000000 1,00 50,00 11,00 61,00

3composizioni Dettagli

Coge Coan

Nr. Riga Nr. Est Ammontare Principale Aperto IVA Detraibile Aperta  Esercizio UE Autonoma UE Voce Coge Stato
1 1.2 61,00 0,00 2024 UE.CNR UE.CNR.102 CG.C.2.01.03.02.04.00 Non Contabilizzato
< Indietro Crea Documento Annulla
Siapre | a schermata di registrazione fattura che rip

devono essere verificate puntualmente.

Vanno inoltre aggiunte le seguenti informazioni proprie della fattura:

CARTELLA OTESTATAD

Sono presenti i seguenti campi:

Nr . Documento (*): si i nserisce il numero fattura
Data Doc. Rif. (*): si inserisce |l a data fattura |
Data scadenza fattura (*): si i nserisce |l a data s
Descrizione: viene ereditata | a descrizione dell 6

0)©)



» (2) Documenti gestionali

| Nuovo Q Ricerca

Report: Commerciale

Fattura Elettronica

ID DG

Nr. Registrazione

Testata | Commerciale

Nr. Documento (*)
Anno (¥)

UO Origine (*)

UO Numerante
Data Reg. (*)
Progetto

Unita Lavoro
Descrizione

Note

CARTELLA
Nel caso
campi:

Val ut a

Cambi o:

Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024)

# Modifica M Applica ¥ Salva I Annulla i Cancella KN Duplica Completa Iter Associazioni

%+  Adobe PDF (.pdf) ¥ | B Stampa Operazioni: = £ Esegui BR Contesto Audit

Stati Applicativi
Stato (*) Bozza

Data Registrazione (*) 15/05/2024

Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio || IVA | Cicli | Allegati

64 Data Doc.Rif. (*) [09/05/2024 I
2024
102.001 Q, Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
102.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
15/05/2024 @ Data Scadenza (¥) i

Q

Q

ordine acquisto servizio extraue

0 COMMERCI ALEG®

in cui S i debba inserire una fattur a
(*): il campo va modificato inserendo
il sistema propone il cambio alla dat a

on



Testata

Commerciale || Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio || IVA || Cicli

Informazioni Commerciali

Campo Attivita (*)

Soggetto (¥)

Codice Fiscale

Tipo Operazione lva (*)

Classe Geografica

Valuta (*)

Cambio

Abbuono (¥)

Arrototondamento (*)

Prezzo Totale

Sconto

Maggiorazione

Imponibile

Iva (*)

Totale

Tipo Decorrenza
Pagamento

Tipo documento Sdi

CARTELLA ol

In questa cartella vengono riportati i dati relativi al sezionale sulla base del tipo operazione IVA prescelto

al

moment o

17484---FORNITORE DI PROVA EXTRA-UE
115694943 Partita Iva 115694943

OPO018 - Acquisto ist.le di servizio da soggetto extra-ue

Extra Unione Europea
EUR Q
1,00000
0,00
0,00
50,00
0,00
0,00
50,00
11,00
61,00

VAD

del |l 6ordi ne.

Allegati

a»

ar

OoP



Stati Applicativi
ID DG Stato (¥) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale || Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati

Crea Cancella Visualizza Dati Liquidazione

Informazioni IVA

UE (*) UE.CNR.102 Q Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova

Sezionale lva (*) 102XC Q 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -(SERVIZ| EXTRA-UE,
Tipo Autofattura (*)

Sezionale Autofattura (*) 102RI Q 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -Reverse Ch. ist. Cari

Stato Non Contabilizzato

Codice Iva Descrizione Iva Imponibile Iva

CARTELLA ORI GHE DETTAGLI Ob

I n qguesta cartella il sistema riporta i dat i preced:
Una volta completata la verifica di tutte le informazioni si salva la fattura.
Il tasto COMPLETA attiva le operazioni di contabilizzazione.
Testata | Commerciale |Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile
- i W 13041 15158 50,000000 1,00 50,00 11,00
Riga | COGE | COAN | COGE INFO | COAN INFO | Inventario | Intrastat
Numero Riga (*) 1
Descrizione
Progetto Q
cup Q
Cig
Esclusione Cig 12 Q  CONTRATTI_ESTERO
Unita Lavoro Q,
Almomento del completa la procedurasegnalalagener azi one del |l 6autofattura c
» (2) Documenti gestionali Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (UO: 102-1TD-Palermo; Anno: 2024) ® Chiudi Fur
& Nuovo SRioesoa # Modific: La registrazione del DG Autofattura numero 7 del 15/05/2024 con UO numerante 102.001 & avvenuta correttamente
Ieport: Commerciale +  Ado
Fattura Elettronica
Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva
o @ W 13041 15158 50,000000 1,00 50,00

CONTABILIZZAZIONE

Nella parte in alto & presente una maschera con gli STATI APPLICATIVI che mostra lo stato di

contabilizzazione della fattura.

Si seleziona | 6operazi onieC@®AN emo rsmaligd ue as iCOGE ooad ns

o



» (2) Documenti gestionali Accesso per Cicli - Fattura Acquisto (UO: 102-ITD-Palermo; Anno: 2024) % Chiudi

i Nuovo Q, Ricerca # Modifica M Applica ¥ salva % Annulla il Cancella Bl Duplica Completa Iter Associazioni

Report: Commerciale 4+  Adobe PDF (.pdf) 4+ | & Stampa Operazior + Crea Scritture: Coge Prima - Coan Normale :gui | | B8 Contesto Audit
Fattura Elettronica
Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati

Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva

| @ N1 13041 15158 50,000000 1,00 50,00 11,00

Riga | COGE | COAN || COGE INFO | COAN INFO | Inventario | Intrastat

Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Cancella Estensioni Copia Voce Coge Visualizza Pratica Modifica Pratica Modifica Dati Fabbisogno Mostra Ammontare Netto Visualizza ¢
Nr. Est Amm. Principale Amm. Iva Detraibile Esercizio UE Autonoma UE Voce Coge Stato
= T W 1.1 61,00 0,00 2024 UE.CNR UE.CNR.102 CG.C.2.01.03.02.04.00 Non Contabilizzato

Per quanto riguarda la contabilizzazione IVA questa avviene una volta effettuata la stampa definitiva dei

registri IVA che ricomprendono la fattura.

OWrMAllve Rt qYW7 DUWWE+ql celJWelHYOGGCE W YNeUcOWb W

Quandosiacqui stano beni provenienti da Paesi fuori dal/l
s i assolvono attraverso | doperazione di i mportazior
doganale.

4.a. ACQUISTO BENE ISTITUZIONALE CON SPEDIZIONIERE
Si registra | a fattura del fornitore straniero (ass

utilizzando il tacgpisio ist.l@ di benezda soggetto EXWraAU EOO . Se |l a fattur
va inserita in euro, se € in valuta straniera va inserita in valuta e il sistema calcolera il controvalore in

euro sulla base della data del documento. Come Odat
La fattura va registr at abenir@peraziore nannilevanteiidtle ExmadUEc)ed .1 VA
Si registra |l a fattura dell o spedizioniere, con cam
|l VAA6équisto ist.le da soggetto residenteb6. La fattul
- prestazione dello spedizioniere

- dazi ed eventuali altri oneri

- IVA anticipata dallo spedizioniere (operazione esclusa art.15)

4.b. ACQUISTO BENE ISTITUZIONALE SENZA SPEDIZIONIERE

Si registra la fattura del fornitore straniero (associandolaal | 6 or di ne) con campo att

utilizzando i | tacgpisio istlp di benezda soggetto EXYaAUEOSG . Se | a fattur
va inserita in euro, se € in valuta straniera va inserita in valuta e il sistema calcolera il controvalore in
euro sulla base della data del document o. Come Odat

La fattura va registr at abenir®perhziore nan nlgvanteiidt.le ExoadUEc)ed .1 VA

oT



Si registra un generico di uscita con campo attivit’

spese di sdoganamento (IVA e dazi); si utilizzano lo stesso bene/servizio e conto COGE della fattura

fornitore per il bene acquistato.

4 ATTI VI TA6 COMMBEAROPASSIKO

4.1 Acquisto di beni/servizi da fornitore italiano

|l nseri mento Dell 6ordine

Per la registrazione di un ordine in ambito commerciale il percorso € il seguente:

DOCUMENTI GESTIONALI i ACCESSO PER CICLIT CICLO ACQUISTIT ORDINE T CREA NUOVO

€ necessario compilare tutti i campi obbligatori presenti nelle varie cartelle.

CARTELLA OTESTATASG

Sono presenti i seguenti campi:

Anno (*): il campo =~ precompilato dal sistema con
UO origine (*): il campo =~ precompilato dal siste
UO numerante: il campo =~ precompilato dal sistema
Data Reg. (*): il sistema propone di default | a d
Data Scadenza: =~ un campo | ibero che pu, essere ut
del Il 6ordine.

Progetto: si pu, selezionare il progetto su cui i
Uni t " | av compilare seanengssariod a

Descrizione: deve essere inserita |l a descrizione
Note: si possono inserire delle note aggiuntive.

oY



» (4) Documenti gestionali Accesso per Cicli - Ordine (UO: 102-1TD-Palermo; Anno: 2024)

I Nuovo Q Ricerca # Modifica M Applica F2 Salva Fx Annulla I Cancella Kl Duplica Completa Iter Associazioni

Report: 4  Adobe PDF (.pdf) ¥ | & Stampa Operazioni: ¥ £ Esequi BE Contesto Audit

Stati Applicativi
ID DG Stato (¥) Bozza

Nr. Registrazione Data Registrazione (*) 15/05/2024

Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio || IVA || Cicli || Allegati

Anno (*) 2024
UOQ Origine (*) 102.001 Q, Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
UO Numerante 102.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
Data Reg. (*) 15/05/2024 @@ DataScadenza ]
Progetto Q
Unita Lavoro Q
Descrizione (¥) ordine commerciale prova manuale
Note
4
Nr. Documento Esterno Data Documento Esterno =

CARTELLA O6COMMERCI ALES®G
Sono presenti i seguenti campi:

Campo attivit”™ (*): si sceglie 6commercial ed dal |

Soggetto (*): s i pu, selezionare il soggetto for
ricercando | danagrafica con gl appositi filtri

Ti po Operazione Ilva (*): si seleziona dal menu a |

tipo operazione in base al soggetto selezionato e alla classe geografica. In caso di soggetto nazionale il

sistema propone il seguente tipo operazion esac@ui st o com.l e da soggetto res

Valuta (*): il campo ~ precompilato dal sistema ¢

Cambi o: il campo  precompilato dal si stema.

Prezzo totale, Scont o, | mponi bil e, I VA (*), Tot al
del | 6i nseri mento dei dat i nella cartella Righe dett

Causali acquisto (*): si deve selezionare dal me n
no Consip, M.E.P.A)).

Stato: campo compil ato dal sistema e si aggiorna !

(OX)



Testata | Commerciale | Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza | Righe Dettaglio || IVA || Cicli | Allegati

Chiudi Estensioni Riapri Estensioni

Informazioni Commerciali

Campo Attivita (*)

Soggetto (*) 20804---KYOCERA Document Solutions Italia S.p.A. Q
Codice Fiscale 01788080156 Partita lva 02973040963

Tipo Operazione Iva (*)

Classe Geografica Italia

Valuta (*) EUR Q
Cambio 1,00000
Abbuono (*) 0,00
Arrototondamento (*) 0,00
Prezzo Totale 443,60
Sconto 0,00
Maggiorazione 0,00
Imponibile 443,60
Iva (*) 97,59
Totale 541,19

Causali Acquisto (*)

CARTELLA ORI GHE DETTAGLI Ob
In questa cartella vanno inserite tutte |l e righe d
necessario cliccare sulla funzione NUOVO. La tabella della riga di dettaglio riprende le informazioni gia

inserite nelle cartelle precedenti e propone altri campi da compilare:

CUP: campo valorizzato in automatico dove present
Cig: il campo va compilato se presente un Cig.
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva
- [T W 1 prova 1 1307 13028 443,600000 1,00 443,60 97,59

Riga | COGE || COAN | COGE INFO COAN INFO

Numero Riga (*) 1

Descrizione prova 1

Progetto Q

cup Q

Cig

Esclusione Cig 06 Q. ARBITRATO
Unita Lavoro Q

Informazioni commerciali
Sono presenti i seguenti campi:
Bene Servizio (*): va selezionato il tipo di benel/

una ricerca con gli appositi filtri.
R



Codice Iva (*) precompil ato dal sistema sull
operazione IVA.
Quanti t”™ (*): S i inserisce |l a quantit
Prezzo unitari o (uhitprio. si inserisce il prezzo
| mponi bile: campo valorizzato dal sistema.
Non i mponibile ex art. 72: in guesto campo va indi
sulla base dell 6 art 72, D.P.R. 633/ 72.
Il VA: campo valorizzato dal sistema dopo aver <clic
Totale: campo valorizzato dal sistema dopo aver ¢c
Data inizio (*): questo campo viene proposto solo
Data fine (*): gQguesto campo viene proposto sol o i
Stato: campo valorizzato dal sistema.
Si clicca infine su CALCOLA VALORI.
Informazioni Commerciali
Bene Servizio (*) 13017 Q. Altri beni e materiali di consumo
CPV Q
Codice lva (*¥) 1302B Q |IVA al 22% (com.le)
Codice Natura NO
Quantita (*) 1,00
Prezzo Unitario (*) 443,600000
Prezzo Totale 443,60
Sconto 0,00
Percentuale Sconto 0
Maggiorazione 0,00
Percentuale 0
Maggiorazione
Imponibile 443,60
Non imponibile ex art.72 0,00
lva 97,59
Totale 541,19
Stato Aperto
Calcola Valori Riapri
CARTELLA 61 VAO
Il sistema attiva | destensione | VA a seconda del ti
Si clicca su CREA e si inserisce il sezionaleilVA.
6 per agevolare |l a compilazione nella fattura elett

MN



Testata | Commerciale

Crea Cancella

Informazioni IVA
UE (%) UE.CNR.102

Sezionale Iva (*) 102AE

Indirizzo || Documentale || Dati Trasparenza || Righe Dettaglio

IVA || Cicli | Allegati

Q Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova

Q 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova -Acquisti FE

Stato Non Contabilizzato
Codice lva Descrizione Iva Imponibile Iva
= 1302B IVA al 22% (com.le) 443,60 97,59
CREAZIONE ESTENSIONI COGE E COAN
Una volta completato | 6inserimento dei dettagl:. nel
61 VAO possibile creare | e estensioni COGE e COAN
generale e analitica.
All 6interno della stessa cartella 6RI GHE DETTAGLI Ob
ESTENSIONI.
lestata | Commerciale | Indirizzo | Documentale || Dati Trasparenza | Righe Dettaglio | IVA | Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup | Modifica CPV
Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva
b E R prova 1 13017 13028 443,600000 1,00 443,60 97,59

Riga | COGE | COAN | COGE INFO | COAN INFO

Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Cancella Estensioni Copia Voce Coge Visualizza Pratica Modifica Pratica

Nr. Est Amm. Principale Amm. Iva Detraibile  Esercizio UE Autonoma UE

| @10 443,60 87,83 2024 UE.CNR UE.CNR.102

Informazioni COGE

Nr. Estensione 1.1

Ammontare 443,60

IVA Detraibile 87,83 IVA Indetraibile Prorata 9,76

Esercizio 2024

UE Autonoma (*) UE.CNR Q| Consiglio Nazionale delle Ricerche

UE (*) UE.CNR.102 Q, |Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Genova

Voce Coge (*) CG.C.2.01.03.01.02.9 Q  Altri beni e materiali di consumo

Voce Coge Contropartita
)

Si va poi nel pannello COAN e si clicca il tasto CREA ESTENSIONI.
Si salva il documento.

CG.P.2.5.08.01 Q Debiti verso fornitori italiani

Modifica Dati Fabbisogno

Mostra Ammontare Netto

Voce Coge Stato

CG.C.2.01.03.01.02.99 Non Contabilizzato

e



Testata | Commerciale || Indirizzo | Documentale | Dati Trasparenza | Righe Dettaglio | IVA || Cicli | Allegati
Nuovo Copia Cig Cup Modifica CPV

Nr.Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario Quantita Imponibile Iva

-+ i (&1 prova 1 13017 13028 443,600000 1,00 443,60 97,59

Riga | COGE | COAN COGE INFO | COAN INFO

Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Nuovo Tipe Dim. Ana Crea Estensioni Future Cancella Estensioni Copia Voce Coan Visualizza Scritture
Visualizza Pratica Modifica Pratica Scomponi Documento Vuota Scrittura Predecessore
Nr. Est Ammontare Esercizio UA Budget UA Voce Coan Progetto Stato
- T & 11 453,36 2024 UA.CNR UA.CNR.IST.102.001 CA.C.2.01.03.01.02.99 Contabilizzato

Informazioni COAN
Saldi Saldi Macrovoce Scomponi Pratica

Nr. Estensione 1.1

Percentuale 100

Ammontare (*) 453,36 Quota Aperta 453,36

Esercizio 2024

UA Budget UA.CNR Consiglio Nazionale delle Ricerche

UA (%) UA.CNR.IST.102.001 Q |Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo
Voce Coan (*) CA.C.2.01.03.01.02.9 Q, |Altri beni e materiali di consumo

Il tasto COMPLETA attiva le operazioni di contabilizzazione.

CONTABILIZZAZIONE
Nella parte in alto & presente una maschera con gli STATI APPLICATIVI che mostra lo stato di

contabilizzazione dell 6ordine.
Si seleziona | 6operazione 6Crea scrittura COAN anti
Si apre una schermata dove viene riportato il documento in questione.
Si seleziona il documento con un flag e si clicca su PROPONI SELEZIONATI.
Il documento viene riportato nella parte in basso della schermata dove & necessario cliccare su
CONTABILIZZA.

B Nuovo Q Ricerca  # Modifica M Applica ¥ Salva F% Annulla ii Cancella B Duplica Completa Iter Associazioni

Report: = Ordine 4 | AdobePDF (pdf) 4 |@Stampa  Operazior + Crea Scrittura Coan Anticipata per Dg s Esegui | (BE Contesto Audit

Riga | COGE || COAN | COGE INFO COAN INFO

Crea Estensioni Nuovo Dettaglio Nuovo Tipo Dim. Ana. Crea Estensioni Future Cancella Estensioni Copia Voce Coan

Visualizza Pratica Modifica Pratica Scomponi Documento Vuota Scrittura Predecessore

Nr. Est Ammontare Esercizio UA Budget UA Voce Coan Progetto

- @ 1 235,06 2024 UA.CNR UA.CNR.IST.102.001 CA.C.2.01.03.01.02.99
Inserimento Della Fattura
Per |l a gestione della fattura nel | daptgomdloddeldlancaleu s c ot t

U-Gov pubblicato con Circolare Cnr 3/2025.

Il percorso ¢ il seguente:

Area Amministrativai DOCUMENTI GESTIONALIT PROCEDURE i FATTURAZIONE ELETTRONICA.
In questo cruscotto vengono quindi riportate in elenco tutte le FE in arrivo. E possibile impostare alcuni

criteri per poter filtrare le FE.

no



Visualizzazione della fattura elettronica

Posizionandosi sul dettaglio della riga di fattura
nuova schermata per visualizzare e gestire le informazioni relative alla singola fattura.

Per visualizzare la FE attraverso il foglio di stile si clicca sul tasto FATTURA ELETTRONICA.

Gestione dell e O6Anomaliebd

Il sistema ricava automaticamente dal file XML della FE le informazioni riportate dal fornitore e le riporta

suddivise nelle seguenti cartelle: PREDECESSORI, TESTATA, COMMERCIALE, SOGGETTO, RIGHE.

Eventuali informazioni mancanti per la creazione del documento gestionale sono riportate in un pannello
denominato O6ANOMALIE® in cui vengono riportati gl i
Esempi di anomalie:

- Errore Predecessore - Campo non definito

- Errore: Elemento: Predecessore n° x Campo: Id. dg Non e stato possibile determinare I'idDg

- Errore: Elemento: Dettaglio n° x Campo: Campo Attivita Il campo non é valorizzato.

- Errore: Elemento: Dettaglio n° x Campo: Data Inizio Il campo non € valorizzato.

- Errore: Elemento: Dettaglio n° x Campo: Bene Servizio Il campo non e valorizzato.

- Errore: Elemento: Dettaglio n° x Campo: Quantita [l campo non ¢ valorizzato.

Si procede quindi alla compilazione delle informazioni mancanti non ricavate dal sistema e segnalate nel

pannello anomalie affinché sia possibile la creazione del documento gestionale. La riga di dettaglio
risulter”™ quindi in etatiol 6D&stcoeaBENEBAeDGOd. attiv
Nel caso in cui |l e anomalie vengano proposte come

generazione del documento gestionale

Cartella PREDECESSORI

Nel caso non sia presente il ri ferimento al documer
XML della FE, =~ necessario ricercarlo cliccando sul
Si apre | a schermata di ricerca. Si i mposta innanzi

tendina scegliendo tra: Contratto passivo, Ordine. Nel caso si tratti di una nota di credito il documento
predecessore sara la relativa fattura a cui la nota di credito si riferisce.
Si procede con la ricerca impostando i vari criteri di ricerca.
Dopo aver selezionato il document o, il sistema ri|
predecessore da collegare e si clicca sul tasto SELEZIONA DOCUMENTI in basso.
Una volta ritornatd.i alla schermata della <cartell a
0Abbinamenti 6 tra i singol. dettagl:i dell a FE e i C
Si apre una nuova schermata dove nella parte a sinistra sono riportati i dettagli della FE del fornitore,
mentre nel |l ato destro sono riportati [ dettagl:i de|
Si selezionano i dettagli corrispondenti e si clicca sul tasto ABBINA posto al centro della schermata.
Successivamente si clicca la conferma con il tasto CREA ABBINAMENTO.
Si salva ed eventualmente si clicca su Ricalcola anomalie per aggiornare il pannello laterale

nn
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Solo dopo aver creato gli abbinamenti, risulter”™ 1|60
conseguenza in fase di contabilizzazione della fattura verra neutralizzata la scrittura COAN anticipata del
documento predecessore.

Se si vuole gestire | a fattura in modo corrispondent
gli abbinamenti se & necessario modificare le righe ricavate dal file xml del fornitore utilizzando le funzioni
6Scomponi &8 o OCpbpgatdetbdagli riepi

Si procede con la compilazione delle successive cartelle.

Si suggerisce di cliccare su SALVA dopo aver inserito le informazioni di ciascuna cartella e

successivamente sul tasto RICALCOLA ANOMALIE per verificare che il sistema abbia tutte le

informazioni.
Predecessori Testata Commerciale Soggetto Righe Notifiche Info Sorgenti SDI
Elimina
Tipo Documento Id Dg Descrizione Anomalie
Documento non identificato =
[ Y Filtra ][ % Annulla filtro | Stampa XLSX
Ordine 2182 1dDg: 2182 - Num.Reg.: 20 - Dt.Reg.: 15/05/2024 - Anno: 2024 - UQ: Istituto
per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Secondaria Palermo - Descrizione: prova
manuale commerciale - Soggetto: KYOCERA Document Solutions Italia S.p.A. -
Importo totale: 541,19 Nessun risultato trovato
Risultati 1 -2 di 2 M KW Pagina 1 dil 4 W
Abbinamenti | Elimina
Numero Riga Desc. Riga Fe Num. Riga Est. Desc. Est.
1 | Addebito copie eccedenti a 1-1 1dDg: 2182 - Num.Reg.: 20 - Dt.Reg.:
colori - Quantita: 1 - Codice 15/05/2024 - Riga 1 prova 1 -
iva: I302B - Importo totale: Bene/Servizio: Altri beni e materiali di
541,19 consumo - Cod. Iva: I1302B - Ammontare:

541,19 - Quantita: 1

CARTELLA OTESTATASG

Sono presenti i seguenti campi:

Nr. Documento (*): si inserisce il numero fattur a
Data Doc. Rif. (*): si inserisce |l a data fattura |
Dat a s caden zZmseriScala data scadenga: ) : s i

Descrizione: viene ereditata |l a descrizione dell 6

np



l M salva H = Annulla ” & Ricerca H Fattura Elettronica ” Scarica Esito H Elaborazione Accettazione » Contesto Documentale || File Interscambio

Identificatore 373 Nome file IT05793960963_Z1HKD Data Ricezione 29/04/2024
Accettazione Accettato Utente Accettazione Data Accettazione
Importazione Da gestire Id. dg
Predecessori  Testata Commerciale Soggetto  Righe  Notifiche Info Sorgenti SDI
Tipo dg Fattura Acquisto Anno i ] 2024
Identificatore SDI 12005627031 Anomalie
Numero Documento © 1010895310 Data Documento © 29/04/2024 I ¥ Filtra ” % Annulla filtro ” Stampa XLSX
UO origine @ 1i02.001 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede
Secondaria Palermo
1d Documentale per Errore di Mappatura. «
Elemento: Predecessore n® 1
Numero Protocollo 2rgf Data Protocollo 29/04/2024 Campo: 1d. dg
Non & stato possibile determinare I'idDg
Data Scadenza @  29/05/2024 =]
Progetto Risultati 1 - 1 di 1

M W Pagina 1 dil|w wm
Unita Lavoro

Descrizione @ FOTOCOPIATRICI 28 L4 - 60 MESI -

CARTELLA O6COMMERCI ALES®G
1 sistema riporta il sezionale commerciale acqui s
seguente campo:

Tipo autofattura (*): si seleziona dal menu a ten:
Il sistema cosi attiva il sezionale commerciale di autofattura.
Una volta completata la verifica di tutte le informazioni si salva la fattura. Il tasto COMPLETA attiva le
operazioni di contabilizzazione e avvisa con un messaggio informativo che & avvenuta la registrazione
del |l 6autofattura per | o split payment
1 coll egamento con | 6Aut ofattur a B visibile nel
06 COMMERCI ALEG6 della fattura di acquisto.

nz



Predecessori ~ Testata = Commerciale = Soggetto = Righe  Notifiche Info Sorgenti SDI

[ crea pettagii Riepilogativi

Controlli di Quadratura Controlli per Dettaglio Anomalie
Campo Attivita Commerciale

[ 7 Fitra |[ % Annulla filtro | Stampa xLsx
Tipo Operazione Iva Acquisto com.le da sogge

Regime Split Payment

Errore di Mappatura. i
UE UE.CNR.102 Istituto per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede Elemento: Predecessore n® 1
Genova Campo: Id. dg

Non é stato possibile determinare I''dDg
Sezionale Iva 102AE 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede

Genova -Acquisti FE
Risultati1 -1 di 1

Tipo Autofattura Split Payment
M KW Pagina 1 dil H W
Sezionale Iva 102SP 102 - Ist. per le Tecnologie Didattiche - ITD - Sede
Autofattura Genova -Split P. FE
Iva Differita [i]
Codice Valuta O EUR
Arrotondamento @ 0,00
Abbuono @ 0,00
Prezzo Totale 443,60
Sconto 0,00
Maggiorazione 0,00
Imponibile 443,60
IVA 97,59
Totale 541,19
Bollo Virtuale @ No Ammontare Bollo 90,00

Virtuale

Cartella SOGGETTO

| dati relativi al soggetto sono ricavati da U-Gov dal file XML sulla base della partita iva.

Nel caso siano presenti piu anagrafiche filiali per uno stesso soggetto, € necessario selezionare quello
corretto manualmente cliccando sul menu elenco valori.

Nel caso sia stato richiamato il documento predecessore nella relativa cartella, il sistema presenta

| 6anagrafica inserita nel documento predecessore

Predecessori ~ Testata  Commerciale = Soggetto = Righe  Notifiche Info Sorgenti SDI
Soggetto 9 20804 Denominazione KYOCERA Document
Solutions Italia S.p.A.
Codice Fiscale 01788080156 Partita Iva 02973040963 e
Classe Geografica O Italia [ Y Filtra H ® Annulla filtro | Stampa XLSX
Indirizzo Via Monfalcone B Numero Civico 12
cap 20132 Frazione Nessun risultato trovato
Comune MILANO Provincia MI
Intestazione ®
CIN Numero Conto
ABI Banca
cAB Agenzia
BIC IBAN

Se con il ricalcola anomalie non appaiono alcun errore o avviso di validazione allora dopo aver cliccato

salva appare la possibilita nel tab Elaborazione la possibilita di Genera DG

nT



I M salva ” = Annulla ” Q Ricerca ” Fattura Elettronica ” Scarica Esito H Accettazione ~ Contesto Documentale ” File Interscambio

Identificatore 373 Nome file 1TC @ Ricalcola anomalie Data Ricezione 29/04/2024
Accettazione Accettato Utente Accettazione © Ricalcola tutto azione
& Genera DG
Importazione DG creabile Id. dg
Predecessori ~ Testata Commerciale  Soggetto = Righe  Notifiche Info Sorgenti SDI
[ Scomponi H Copia Valori ]
Numero Riga Descrizione Bene Servizio Codice Iva Prezzo Unitario | Quantita Imponibile IVA T Anomalie
1 Addebito 13017 1302B 443,60 1,00 443,60 Chaas| =
; [ 7 Filtra | [ % Annulla fiitro | stampa xLsx
copie
eccedenti a
colori
Nessun risultato trovato
Risultati 1 -1 di 1 7 W Pagina 1 dil W w
Numero Riga File 11
Numero Riga 1
Tipo Dettaglio Ordinario
Progetto
Unita Lavoro
cup

Al termine dell 6operazione | a procedura rilasci

a il

T— vvll‘.a‘.v AN SAIWIIFMRS VLIS TR TS TR A PR P
* Documenti gestionali = Procedure | X Chiudi Fur

Heavall = Annoia 4 Le estensioni coge sono state create. Le estensioni coan sono state create.
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