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negoziazione (TD/RD&Richiesta di offerta). Naturalmente la Stazione Appaltante puo stipulare il contratto
anche fuori dal sistema caricandolo successivamente sul medesf. Anche ques¢ ultime tipologie
troveranno sede nel Repertorio.
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Nuovo

Documento Repertorio

El Contratti e Convenzioni ARRIVO

[Z contratti e Convenzioni PARTENZA

® ®

SE CONFIGURATO IN CREAZIONE VELOCE

Dashboard

Creazione veloce

+ i i ) inarrivo [5 Documento in parte... 5] Contratti e Convenzi.-

[Z£ Contratti e Convenzi.

® ® ®

Per aftivare il pulsante nella sezione «Creazione Velocey:

@ «tAggiungi/Rimuovin @ Stellina @ Visualizza
Aggiungi creazione veloce x

Creazione veloce Documento Repertorio Fascicola
5] contratti e Convenzioni ARRIVO 7 Creazione veloce
=+ Aggiungi/Rimuovi [ Contratti e Convenzioni PARTENZA - o > com

SEZIONE DOCUMENTO - OGGETTO
campo obbligatorio

£ (B contratti e Convenzioni PARTENZA - NUOVO

Documento




SEZIONE DOCUMENTO - CLASSIFICAZIONE
campo obbligatorio

Documento

Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi

oce di indice Q

@

VIII/04 - Acquisizione, dismissione, fornitura beni mobili e servizi

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI

DATI CONTABILI tali datfi che saranno tutti ricercabili, possono essere registrati contestualmente o aggiunti successivamente alla
registrazione del contratto/convezione.

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
Tipologia contfratto/convenzione

ALLEGATO N. 1
Prospetto delle tipologie alla oltre che alla registrazione
particolare sul Repertorio unico Contratt & Convezioni'.
Wawra e
v ‘contabile del
rapgons.
Conirafl o brmiura periodica 6 conmuaiva fulenee) =0 El
W azenda] Fawo E]
| ‘ | ) | Frogramm o Ficers s PRRA] Fasro WO
J Frogramm o R PRRAY Al WO
Accordi di Collaboraziane/ Convenzione
‘ARpato O 1570 [SNChe In Case O SUDapRanc) Fawno El
Tamirte per SeiE B CHes € SVIPpe ees I sppiarions GeT codee deT conran [ Pavne El
Accordi quadro
Toniraia per sentz & iceica e shippe etk Sl pplicazione del code de cantrall | Alive El
‘Alri contratti esclusi n tutto dalfambito i applicazione ai sensi delfart. 56 del Codice degli Appalti  della Delibera ANAC n. 564/2023
Tontratic dopers projessiona Pamne Wos
) ) Converzions tra sogoett pubblci Senzafusss MO
Appalto di formiturs (anche in caso di subappaltc) finznzian
Comiratn o commdais s 0ol Pavso WO
Concesion demanial Fawno WO
Contrafi d compdato (non & oo gratuo) Fawevo E]
Cantiato T ome d Tasne El
Tantrato fanzians At WO
Conirain i sporsoizazions emes Ribwo El
Concemmione & wemi Fawno El
Cancemmons i Lavan = El




SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
Natura Contabile

L

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
DAC data protocollo

GENNAIO 2025 ~

GEN

1 2 3 4 ]

13 14 15

20 2 22

7 28 29

16 17 18 19
A
3 &24 ) 25 26

30 n

e —

SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura




SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura
Tipologia di Procedura

affidamento diretto
aperta
competitiva con negoziazione

dialogo competitiva

Tipologia di procedura: Aperta; Ristretta, Negoziata senza bando art. 50 d.gs. 36-2023, Affidamento diretto, Dialogo competitivo,
Competitiva con negoziazione, Partenariato per |I'innovazione/negorziata senza bando art. 78 d.lgs. 36-2023.

SEZIONE FILE

File

Documento principale ]
Nome: nessun file selezionato T H
Puci selezionare o trascinare pil file e cartelle alla voita CARICA FILE GESTIONE FILE

DOCUMENTO PERFEZIONATO: atto nel quale sono presenti tutte le caratteristiche formali proprie di un atto giuridicamente
rilevante, tutte le firme degli interessati e/o delle controparti, le infformazioni e dati necessari sulla procedura amministrativa
cui siriferisce.

. EVENTUALI ALLEGATI



Varie tipologie di firme del contratto e della convenzione
FIRMA DIGITALE

Se presenti firme - — R =

digitali & mostrata I I »

l'icona di una —

coccarda in alto a

destra (ol L R
FIRMA PADES FIRMA CADES

La busta CAdES & un file con estensione .p7m, il
cui contenuto & visudlizzabile solo attraverso
idonei software in grado di “sbustare” il
documento sottoscritto. Tale formato permette

La firma digitale in formato PAJES &€ un file
con estensione .pdf, leggibile con i comuni
reader disponibili per questo formato.

@ 804 di firmare qualsiasi tipo di file, ma presenta lo
b e - svantaggio di non consentire di visualizzare il
e documento oggetto della sotftoscrizione in
2 modo agevole. Infatti, & necessario utilizzare E/j

un'applicazione specifica.

®

] test.docx.p?m

SEZIONE MITTENTE
campo obbligatorio

Responsabilitd UOR e Persona: Indicare cognome e nome della persona che ha la responsabilitas del confratto/convenzione e

relativa struttura.

Operatore UOR e Persona: Indicare cognome e nome della persona fisica incaricata alla registrazione sul repertorio del
contratfo/convenzione e relativa struttura.

Co-responsabile UOR e Persona: (ove esistente) cognome e nome della persona che ha la co-responsabilita del
confratto/convenzione e relativa struttura.

Copia conoscenza UOR e Persona: Indicare cognome e nome della persona che ha necessita di conoscere il contenuto della
registrazione e relativa struttura.



SEZIONE MITTENTE

B Mittente
Responsabile
UOR (Ufficia): Consiglio Nazionale delle Ricerche Persona: Cineca Amministratore 2 e
Operatore +
a -
UOR (Ufficio): DCSR - Unith Relazioni con il Pubblico Persona: Relazioni con il Pubblico Segreteria o i
+

Copia conoscenza UOR e Persona per i documenti che devono ottemperare ad obblighi pubblicita e
frasparenza (ANAC) sarebbe preferibile meftere in cc UOR (Ufficio): DCSR - Unitd Relazioni con il Pubblico
Persona: Relazioni con il Pubblico Segreteria

SEZIONE CONTRAENTE
campo obbligatorio

. Contraente puo essere una persona fisica (Persona esterna) o giuridica (Struttura esterna).

Fare aftenzione al mezzo di frasmissione A

Estemi dllEnle

Consertio interuniversitario CINECA  Cr.:cimsvezmaiquicn P Ik 123456789

Via Magnaneili €

tesiBonzca.t - ttulus.test1 Bpec it

FEC

Se si vuole inviare il contratto/convenzione
alla PEO (posta elettronica ordinaria, e-
mail) del confraente

Se si vuole inviare il contratto/convenzione
alla PEC del contraente

Scegliere PEC Scegliere E-mail



Una volta inserito i dati corretti ed il documento perfezionato & possibile SALVARE o

PROTOCOLLARE il repertorio.

. Se si scedli di Protocollare il documento viene protocollato e repertoriato automaticamente

. Olfre al numero di protocollo sara assegnato al documento un numero di repertorio

Numero repertorio ~ 6/2025 Contratti e Convenzioni PARTENZA

Numero repertorio [~ | | 6/2025 Contratti e Convenzioni PARTENZA | ’ Humero repertorio » Numero protocollo ~ | 64/2025
Numero protocollo

[
[ —

. Dopo la protocollazione alcuni dati sono immodificabili (ad esempio I'oggetto, il contrante)
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Nuovo

Documento Repertorio

® ®

® ®
XD porooo;

2] Contratti e Convenzioni ARRIVO

[ Contratti e Convenzioni PARTENZA

SE CONFIGURATO IN CREAZIONE VELOCE

Creazione veloce

+ Aggiungi/Rimuovi 5) Documento in arrivo [ Documento in parte... 5] Contratti @ Convenzi..

[5 Contratti e Convenzi..

Per attivare il pulsante nella sezione «Creazione Velocen:

@ «wAggiungi/Rimuovin @ Stellina @ Visualizza

Aggiungi creazione veloce %
Creazione veloce Creazione veloce
5] Contrattie Convenzioni ARRIVO *
+ Aggiungi/Rimuovi 5] Contratti e Convenzi...
+ Aggiungi/Rimuovi [Z  Contratti e Convenzioni PARTENZA *

M p



Oggetto |a sintesi dei contenuti di carattere giuridico, amministrative e narrative di un documento. Deve scaturire dall’andalisi dell'intero
documento diretta a individuare le azioni, le istanze e le descrizioni rappresentate. In particolare ricordiamo di inserire almeno T|polog|c1
documento, contraenti, CIG (dove presente) e di limitare I'uso del MAIUSCOLO ai casi necessari.

SEZIONE DOCUMENTO - CLASSIFICAZIONE
campo obbligatorio

&) Contratl e Comvmnzionl ARRIVG - NUOVD

SEZIONE DOCUMENTO - a mezzo
campo obbligatorio

"Accordo quadro tra TEST TITULUS € CNR per multiservizie € organizzazione eventi

Mumerssepartons = | 512025 Contratt « Convenzionl ARRIVO.

* PEC

EMa

Cariere

Posta Celere

Postalnterna

. A MEZZO: il mezzo di spedizione.



SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI

DATI CONTABILI tali dati che saranno tutti ricercabili, possono essere registrati contestualmente o aggiunti successivamente alla
registrazione del contratto/convezione.

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI

@ CiG

@ Cup

@ Contraente P.IVA

@ Contraente CF

@ RUP (nominativo) Inserire Cognome Nome

@ RUP (C.F.)

@ DAC (n. protocollo) Decisione a confratto numero protocollo

@ DAC (data protocollo) Decisione a confratto data profocollo

@ Tipologia contratto/convenzione

@ Tipologia specifica Compilare in caso sia stata scelta ['opzione ALTRO
@ Natura Contabile Inserire dafi circa la natura contabile del negozio giuridico
@ Importo Lordo

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
Tipologia confratto/convenzione

Prospetto delle tipologie documentali interessate alla protocollazions
particolare sul Repertorio unico Contratti e Convezioni',

Tipologla+A1:C33

Contrath di fomitura penodica o continuativa utenze) |
[Trastormazione/Cessone T Usione SCIsSoneIAiG o azienda (o ramo i azienda) |1

[ pesca nesa isa la ‘Contrat per lo svolgimento di Programmi di Ricerca Intergovernativ (es. PNRA) i

‘Contrat per lo svolgimenta di Programmi di Ricerca Inergovernativi (5. PNRA)
Accordi di Collaborazione/Convenzione

APpalte & ovor [anche in Caso @ SJbapparc) 1
N Contrafio per semvizi & ncerca e sviuppo escusi dall applicazione del codice dei conlrarti |
Accordi quadro

Contraiia per SEMVizi G RCETCa & SVILPPC escusi dall ppicazione del codice dei contrai |4
Altri contratti esclusi in futto dallambito di applicazione ai sensi dellart. 56 del Codice degli Appatti e della Delibera ANAC n. 584/2023

Contratio d opera projessionale

COnVenzions ra Sog0ett pubbICT
Appalto di fornitura (anche in caso di subappalto)

‘Contratin  comodata d'uso i mmobil

i
|
|

Concession demanial [

Contratio & comodato {nen a tolo gratuto) |

i

Contratl  sponsonzzazions & allre Torme d conlrath gratull o speciah & parienanalo

Contrafic i sporsonzzazione inanziana

Contratio & SpONSONZZAZIONE ECNIca

Concessione di servizi I
Concessione di Lavon |




SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
Natura Contabile

attivo/passivo

senza flussi finanziari

JL

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
DAC data protocollo

GENNAIO 2025 ~

12 3 4 s
& 7 & 9 1w m 12 |
13 15 e 17 18 19
n 2 » B (z;\ % 2%

7 28 29 30 n

—_—

SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura

My



SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura

Descrizione Progetto Descrivere il progetto al quale eventualmente si
riferisce il Contratto/Convezione registrata. Numero di protocollo,
descrizione, referenti etc.

Identificativo Progetto

Tipologia di Procedura

Firmatario CNR Inserire cognome € nome

Firmatari esterni Inserire cognome e nome, in caso di piu firmatari inserire i
dati separati da una virgola

Centro di Responsabilita

Centro di Spesa

Data Inizio

Data Cessazione

Note

SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura
Tipologia di Procedura

E 3

affidamento diretio

aperta

competitiva con negoziazione

dialogo competitiva

Tipologia di procedura: Aperta; Ristretta, Negoziata senza bando art. 50 d.gs. 36-2023, Affidamento diretto, Diadloge competitivo,
Competitiva con negoziazione, Partenariato per l'innovazione/negoziata senza bando art. 78 d.Igs. 36-2023.

SEZIONE FILE

File

Dacumento principale

]
Nome: nessun fife selezionato * i

Puol selezionare o trascinare pil file & cartelle alia volta CARICA FILE GESTIONE FILE

DOCUMENTO PERFEZIONATO: atto nel quale sono presenti tutte le caratteristiche formali proprie di un atto giuridicamente
rilevante, tutte le firme degliinteressati e/o delle contfroparti, le infformazioni e dati necessari sulla procedura amministrativa
cui siriferisce.

. EVENTUALI ALLEGATI



Varie tipologie di firme del contratto e della convenzione

FIRMA DIGITALE

Se presenti firme @ ‘

digitali € mostrata

l'icona di una
coccarda in alto a
destra o i

FIRMA PADES

La firma digitale in formato PAJES & un file
con estensione .pdf, leggibile coni comuni
reader disponibili per questo formato.
88 Qq
&, Femato, e le fme scno valide.

o Fme

[E]+ Comvalida tutte

B, Rev. 1 imato da Ramon Amich

R
@
&

Dettagi firma

O et

=
 ——— p—

» \

i
i
i
(<

L @ Accordo quadrotra T

FIRMA CADES

La busta CAdES & un file con estensione .p7m, il
cui contenuto & visualizzabile solo attraverso
idonei software in grado di “sbustare” il
documento sottoscritto. Tale formato permette
di firmare qualsiasi tipo di file, ma presenta lo
svantaggio di non consentire di visualizzare il
documento oggetto della sottoscrizione in
modo agevole. Infatti, & necessario utilizzare E/]
un'applicazione specifica.
@ test.docx.p7m
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Bozze in arrivo
PEC (6) Mail (8) Altre ADO (4) Richieste Albo (1) PEC non identificate (139)
Oggetto Mittente Creato da
5]  POSTACERTIFICATA: Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi CNRTEST Persona X
Bozze in arrivo
PEC (6) Mail (8) Altre ADO (4) Richieste Albo (1) PEC non identificate (139)
Oggetto Mittente Creato da
5) POSTA CERTIFICATA: Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi CNRTEST Persona X

Per trasforma la bozza di PEC in arrivo nel repertorio bisogna attivare
I"iter «Trasforma in repertorion:

¢ 3] Documento in arrivo (bozza)

Attiva iter
POSTA CERTIFICATA:  annuila QST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi
Verifica impronta

ENQN24

Trasforma in repertorio

Avvia iter di autorizzazione x

trasforma o

1 risultati

workf

Trasforma in repertorio e




Azioni disponibili: Trasforma in repertorio

< 3] Documento in arrivo (bozza)

/s [n]
ITER DI AUTORIZZAZIONE ATTIVO: Trasforma in repertorio [}
AZIONE RICHIESTA! Liter di autorizzazione attivo su questo documento richiede una tua azione. 1
Trasforma in repertorio 2
Seleziona e conferma repertorio «Contratti e Convenzioni ARRIVO»n
Scegli opziane . Seagli opziane = Scegli opzione
* e

Visualizza

¢ B] Contratti e Convenzioni ARRIVO (bozza)

’ n]

POSTA CERTIFICATA: Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi

SEZIONE DOCUMENTO - OGGETTO
campo obbligatorio

< 8] Contratti e Convenzioni ARRIVO (bozza)

POSTA CERTIFICATA: Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi

Documento

Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie @ organzzazione event

Oggetto la sintesi dei contenuti di carattere giuridico, amministrativo e narrativo di un documento. Deve scaturire dall'andalisi dell'intero
documento diretta a individuare le azioni, le istanze e le descrizioni rappresentate. In particolare ricordiamo di inserire almeno tipologia
documento, contfraenti, CIG (dove presente) e di limitare |'uso del MAIUSCOLO ai casi necessari.



SEZIONE DOCUMENTO - CLASSIFICAZIONE
campo obbligatorio

SEZIONE DOCUMENTO - CLASSIFICAZIONE
campo obbligatorio

@ !ll. 3 Accordi per laricerca e convenzioni

@ VIl 1 Progettazione, costruzione opere edilizie con relativi impianti
@ VIil. 2 Acquisizione, alienazione, locazione, patrimonio immobiliare
@ V. 3 Manutenzione e programmazione

@ V. 4 Acquisizione, dismissione, fornitura beni mobili e servizi

@ Vil 6 Impiantistica e attrezzatura tecnica

@ VIl 9 Sicurezza e messa a norma ambienti di lavoro

@ VIii. 10 Telefonia e infrastrutture

@ Vii.. 1 Progettazione, costruzione opere edilizie con relativi impianti

Alessia A. GLIELMI, Manuale operativo applicazione piano di classificazione degli atti di archivio (titolario) del Consiglio Nazionale delle Ricerche 2023

SEZIONE DOCUMENTO - a mezzo
campo obbligatorio

POSTA CERTIFICATA: Accordo quadro tra TEST TITULUS e CNR per multiservizie e organizzazione eventi
509224

ERITO 4

. A MEZZO: il mezzo di spedizione.




SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI

J—

DATI CONTABILI fali datfi che saranno tutti ricercabili, possono essere registrati contestualmente o aggiunti successivamente alla
registrazione del contratto/convezione.

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI

CiG

Cu

Co ntraenie P.IVA

Contraente CF

@ RUP (nominativo) Inserire Cognome Nome

@ RUP (C.F.)

@ DAC (n. protocollo) Decisione a contratto numero protocollo

@ DAC (data protocollo) Decisione a contratto data protocollo

@ Tipologia contratto/convenzione

@ Tipologia specifica Compilare in caso sia stata scelta 'opzione ALTRO
@ Natura Contabile Inserire dati circa la natura contabile del negozio giuridico
@ 'mporto Lordo

SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
Tipologia contratto/convenzione

ALLEGATON. 1

Prospetto delle tipalogie alla ione, oltre che alla
particolare sul Repertorio unico Contratti e Convezioni’.

Tipelogia+A{:C33 Natura )
- ‘contabile del
rappons
Coniratl o Formiurs peoAlca o Contasi Meme) Pasava E
e e e e e ) Fase =
” : ) - FS e T = T g e
oo e o g AP e s (2 PR o 3
Accordi di Collaborazione/Convenzione
‘Appalto d lavon (anche in caso di subappalto) Passivo El
‘Contrafio per & SVILDPO esChs! codice del confrati | Passivo ]
Accordi quadro
iR P S A s P S5 JaN eaions S e 4 | A &

Altri contratt eschusi in tutto dallambito i applicazione ai sensi dellart. 56 del Codice degli Appalti e della Delibera ANAC n. 584/2023

Comrato dopers protermae Gl
Comvemaion i woae St WG
Appalto i foritura (anche in caso di subappalto)
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SEZIONE DOCUMENTO - DATI CONTABILI
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SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura




SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura

riferisce il Contratto/Convezione registrata. Numero di protocollo,
descrizione, referenti etfc.

Identificativo Progetto

Tipologia di Procedura

Firmatario CNR Inserire cognome e nome

dati separati da una virgola
Centro di Responsabilita
Centro di Spesa

Data Inizio

Data Cessazione

Note

SEZIONE DOCUMENTO - Progetto/Procedura
Tipologia di Procedura

Descrizione Progetto Descrivere il progefto al quale eventualmente si

Firmatari esterni Inserire cognome e nome, in caso di piu firmatar inserire |

e

Cerca nella lista

affidamento diretto

aperta

competitiva con negoziazione

dialogo competitivo

Tipologia di procedura: Aperta; Ristretta, Negoziata senza bando art. 50 d.gs. 36-2023, Affidamento diretto,
Competitiva con negoziazione, Partenariato per I'innovazione/negoziata senza bando art. 78 d.lgs. 36-2023.

SEZIONE FILE

Dialogo competitivo,

Documento Allegati (2)
bermerte e

Tipologia: E-mail e s

DOCUMENTO PERFEZIONATO: affo nel quale sono presenti futte le caratteristiche formali proprie di un atffo giuridicamente
rilevante, tutte le firme degli interessati e/o delle controparti, le informazioni e dati necessari sulla procedura amministrativa

cui siriferisce.,

. EVENTUALI ALLEGATI



Varie tipologie di firme del contratio e della convenzione

FIRMA DIGITALE

Se presenti firme
digitali € mostrata
l'icona di una
coccarda in alto a
destra
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FIRMA PADES

La firma digitale in formato PAJES € un file
con estensione .pdf, leggibile con i comuni
reader disponibili per questo formato.
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FIRMA CADES

La busta CAdES & un file con estensione .p7m, il
cui contenuto & visualizzabile solo attraverso
idonei soffware in grado di “sbustare” il
documento sottoscritto. Tale formato permette
di firmare qualsiasi tipo di file, ma presenta lo
svantaggio di non consentire di visualizzare il
documento oggetto della sottoscrizione in
modo agevole. Infatti, & necessario ufilizzare
un'applicazione specifica.
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© test.docx.p7m

SEZIONE MITTENTE

Unve s T ey

. Mittente originatore del documento esterno all'ente, da compilare solo nel caso di protocolli in arrivo



SEZIONE DESTINATARI

B Cestinatar

UOR (Utficio): Cansiglio Nazionale delle Ricerche Parsana: Cineca Amministratore

Responsabilitd UOR e Persona: Indicare cognome e nome della persona che ha la responsabilita del contratto/convenzione e
relativa struttura.

Operatore UOR e Persona: Indicare cognome e nome della persona fisica incaricata alla registrazione sul repertorio del
contratto/convenzione e relativa struttura.

Co-responsabile UOR e Persona: (ove esistente) cognome e nome della persona che ha la co-esponsabilita del
contratto/convenzione e relativa struttura.

Copia conoscenza UOR e Persona: Indicare cognome e nome della persona che ha necessita di conoscere il contenuto della
registrazione e relativa struttura.

SEZIONE DESTINATARI

A Destinatari

UGR (Ufficia): DCSR - Unith Retazioni con il Pubblica Persona; Relazioni con i Pubblico Segreteria

+

Copia conoscenza UOR e Persona per i documenti che devono ottemperare ad obblighi pubblicita e
trasparenza (ANAC) sarebbe preferibile meftere in cc UOR (Ufficio): DCSR - Unita Relazioni con il Pubblico
Persona: Relazioni con il Pubblico Segreteria

Una volta completata la registrazione € possibile SALVARE o PROTOCOLLARE il repertorio.
SALVA BOZZA

. Se si scegli di Salvare in bozza il documento non viene protocollato/repertoriato, rimane in
stato di bozza

. Se il documento in stato di bozza € possibile modificare la classificazione, la responsabilitd ed
anche quei dati che dopo la protocollazione sono immodificabili (ad esempio I'oggetto)

HY



Una volta completata la registrazione & possibile SALVARE o PROTOCOLLARE il repertorio.
PROTOCOLLA

. Se si scegli di Protocollare i| documento viene protocollato e repertoriato automaticamente

. Olire al numero di protocollo sard assegnato al documento un numero di reperforio

Numero repertorio + 5/2025 Contratti e Convenzioni ARRIVO

» Numero repertorio » Numero protocollo 58/2025
Numero protocolio

[——

l Numero repertorio v 5/2025 Contratti e Convenzioni ARRIVO

. Dopo la protocollazione alcuni dati socno immodificabili (ad esempio I'oggetto)

H &
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