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1. Introduzione 
 

Al fine di realizzare obiettivi di dematerializzazione e razionalizzazione dei processi amministrativi 
è stata predisposta in SIPER la possibilità di registrare i compensi ricevuti a fronte degli Incarichi 
Extraistituzionali inseriti e validati/autorizzati in Siper. Per procedere alla registrazione dei compensi 
bisogna accedere a Siper alla sezione Incarichi – Extraistituzionali. 
 

 
 

2. Registrazione Compensi 
 

Dopo aver effettuato l’accesso e cliccato sulla voce di menu “Incarichi - Extraistituzionali”, il 
dipendente, che deve registrare un compenso percepito, deve selezionare dalla lista dei propri 
incarichi, l’incarico oggetto del compenso. 
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Dopo avere selezionato l’incarico è necessario cliccare sul tasto “visualizza”, sarà possibile rivedere 
l’incarico inserito in precedenza e si noterà la presenza di una nuova sezione “Compensi Ricevuti” 
 

 
 
Cliccando sul tasto “Registra Compensi” si potranno inserire i dati relativi al compenso percepito 
come specificato nelle immagini seguenti: 
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Per inserire il compenso premere il tasto “aggiungi compenso” apparirà la schermata sotto riportata: 
 

 
 
Compilare i campi importo e data del pagamento e indicare se lo stesso è stato corrisposto a saldo 
totale di quanto dovuto. Nel caso in cui il pagamento non sia a saldo, si avrà la possibilità - in seguito 
- di inserire altri pagamenti ricevuti. 
Nella stessa registrazione è possibile inserire più righe se le date dei pagamenti sono differenti. 

 
È possibile eliminare la riga inserita tramite il tasto “Elimina Compenso” o salvare (“Salva Compensi”). 
Dopo il salvataggio si presenterà la seguente schermata in cui è riportata la data della dichiarazione, 
ovvero la data in cui è stato registrato il compenso, la data in cui è stato percepito e il compenso 
stesso. Se non si vuole salvare la registrazione del compenso premere “Annulla Registrazione”. 
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3. Help desk 
 
Per ulteriori informazioni o specifiche è attivo il servizio di Help Desk a cui rispondono, a seconda 
delle competenze, più persone. 

 
Al servizio Help Desk si accede dalla Home Page di SIPER selezionando l’opzione “Help Desk”, 
apparirà una mappa con le categorie per le quali è possibile inviare la segnalazione. Selezionare 
quindi Incarichi Extraistituzionali e proseguire con l’inserimento della richiesta. 
È possibile accedervi anche dalla sezione “Incarichi Extraistituzionali” tramite il link presente sotto la 
lista degli incarichi inseriti: 
 

 

4. Comunicazione dati  
 
Si rammenta che i compensi percepiti da dipendenti CNR per incarichi extraistituzionali devono 
essere comunicati, dal CNR stesso, al Dipartimento della Funzione Pubblica. Tale comunicazione 
avverrà in automatico dopo la registrazione.  
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