Programma del Corso di formazione sulla
“Guida alla redazione degli atti amministrativi. Regole e suggerimenti”
organizzato dalla
Associazione per la qualita degli atti amministrativi
e dall'Istituto di Teoria e Tecniche dell'Informazione Giuridica del CNR

3 ottobre 2014
ore 9.30 — 13.30
Aula Telematica dell' ITTIG
via de'Barucci 20 - Firenze

9.30
Saluti del Direttore f.f. ITTIG
Pietro Mercatali

Introduzione
9.45
Le tecniche di redazione degli atti normativi e amministrativi nei contesti regionali, statale ed europeo; la
redazione degli atti normativi e amministrativi: specificita e regole comuni
Raffaele Libertini (ITTIG - CNR)

10.15
Genesi e finalita della “Guida alla redazione degli atti amministrativi. Regole e suggerimenti”;
azioni per la sua diffusione e promozione
Francesco Romano (ITTIG - CNR)

Regole linguistiche
10.45
La lingua degli atti amministrativi: osservazioni su ortografia, morfologia, lessico, sintassi
Angela Frati (Accademia della Crusca)

coffee break
11.15

Regole strutturali
11.40
La struttura formale e I'organizzazione dei contenuti del provvedimento amministrativo
Costanza Sanchini (AQuAA)

12.00
Nessi e riferimenti tra atti normativi e amministrativi e illustrazione degli allegati al manuale
Costanza Sanchini (AQuAA)

Dibattito, approfondimenti e esercitazioni
12.20
Riscritture di atti in base alle regole della Guida, domande e dibattito
Tutti i docenti

Corso gratuito per gli iscritti all'Associazione per la Qualita degli atti amministrativi.
Registrazione obbligatoria inviando una e-mail a info@aquaa.it



